26° Sesion Extraordinaria de Cabildo
15 de diciembre de 2025

----- Anexo Numero 3, correspondiente a la Vigésima Sexta Sesiéon Extraordinaria de
Cabildo de fecha 15 de diciembre de 2025. - - - - -« v e e e m-mmmmmm e ce e oo

----- En cumplimiento al articulo 46 parrafo tercero del Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a efecto de asentar en acta de cabildo
la aprobacién del REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHILPANCINGO DE LOS BRAVO,
GUERRERUO; el cual se transcribe en su contenido. - - --------------o-ccccnnnnn
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I. PRESENTACION

El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el funcionamiento de
la Secretaria de Obras Publicas Municipal, asi como establecer el ambito de
competencia de su Secretario(a) de Obras Publicas, Subsecretario(a), Coordinacion
operativa, Direccion Administrativa, Direccion Técnica y a su vez su Unidad de
Supervision y su Unidad de Licitaciones y Presupuestos, a fin de dar cumplimiento a las
disposiciones legales aplicables. A través de este, se presenta una vision conjunta de
la Secretaria, a fin de esclarecer las labores que realiza cada Unidad de la Secretaria,
asi como la relacion que guardan entre ellas, con la finalidad de mostrar los canales
adecuados de comunicacion y de autoridad que delimiten las responsabilidades de la
Secretaria de Obras Publicas.

Ademas, este reglamento nos permitira tomar las mejores decisiones de manera

"acertada, evitando la improvisacion y la simulacidn sobre actividades erréneas. Una

buena organizacion de las acciones que comprende este reglamento nos permitira
diagnosticar la problematica de las necesidades de la poblacion del Municipio en
materia de Obra Publica. Los escenarios actuales exigen de una amplia participacion
ciudadana, esto sera posible a través de la organizacion, la estructura y la planeacién
estratégica implementada dentro de la Secretaria de Obras Publicas, en donde el
objetivo es alcanzar el progreso, el desarrollo y el bienestar de la sociedad.
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H. OBJETIVO

El objetivo primordial de este Reglamento Interno, es el de regular la organizacién y
funcionamiento de la Secretaria de Obras Publicas del Municipio estableciendo el
ambito de competencia de su Secretaria de Obras Pdblicas, Subsecretaria,
Coordinacion Operativa, Direccion Administrativa, Direccion Técnica, asi como de su
Unidad de Supervision y su Unidad de Licitaciones y Presupuestos.
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lll. ALCANCE

El presente reglamento, es de orden publico e interés social; Su cumplimiento y
observancia son obligatorias, Se aplicara en el municipio de Chilpancingo de los Bravo;
Guerrero y tiene por objeto establecer las atribuciones, organizacion y funcionamiento
de la Secretaria de Obras Publicas del municipio, como dependencia municipal
encargada, de la programacion, ejecucion y supervisién de las obras publicas de este
municipio. La atencién de los asuntos que le encomienda ta Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Guerrero, asi como las que sefalen otras leyes, reglamentos,
acuerdos y demas disposiciones aplicables.
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IV. FUNDAMENTO LEGAL

+ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Articulo 241-l, fraccidn XXIV: Emitir normas, lineamientos especificos vy
manuales que, dentro del ambito de su competencia, integren disposiciones y
criterios que impulsen la simplificacion administrativa para lo cual deberan tomar
en consideracion las bases y principios de coordinacién y las recomendaciones
generales que emitan los Comités Coordinadores de los Sistemas Nacional y
Estatal Anticorrupcién.

» Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Chilpancingo de los Bravo;
Gro.

Articulo 60, fraccion XXIV: Emitir normas, lineamientos especificos y manuales
que, dentro del ambito de su competencia, integren disposiciones y criterios que
impulsen la simplificacion administrativa, para lo cual deberan tomar en
consideracion las bases y principios de coordinacion y recomendaciones
generales que emitan los Comités Coordinadores de los Sistemas Nacionales y
Estatal Anticorrupcion.
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V. CONCEPTOS BASICOS

Reglamento Interior: Un reglamento interior es un cuerpo de reglas que regulan el
funcionamiento de una organizacién. El reglamento es «interno» ya que sus
postulados tienen validez en el interior de la entidad, pero no necesariamente son
validos puertas afuera.

Cabe destacar que unreglamento es un conjunto ordenado de normas que tiene
validez en un cierto contexto. Para que exista un reglamento, debe haber una escala
jerarquicay una autoridad con la potestad de hacer cumplir las normativas
establecidas.

El Secretario(a). — Secretario(a) de Obras Publicas del Municipio de Chilpancingo de
los Bravo.

Ei(La) Subsecretario(a). — Subsecretario(a}) de Obras Publicas del Municipio de
Chilpancingo de los Bravo.

El H. Ayuntamiento. - Honorable Ayuntamiento Constitucional de Chilpancingo de Los
Bravo.

El Municipio. - El Municipio de Chilpancingo de los Bravo;

El(La) Presidente(a) Municipal. — Presidente(a) Municipal de Chilpancingo de los
Bravo;

El (La) Coordinador(a) Operativo(a). — Coordinador(a) Operativo(a) de la Secretaria
de Obras Publicas del Municipio de Chilpancingo de los Bravo;

El Organo de Control Interno Municipal. - Organo de Control Interno Municipal,
como Dependencia de la Administracion Publica del H. Ayuntamiento de Chilpancingo
de los Bravo;

La Secretarid. - La Secretaria desObras Pt blicas;

MummKo Libre ,géi Estadésde

SN/ AT
L! -1*
= ,;flil’ s

“‘51‘ I\

A ‘ G‘rda: O@nol\sé
ContmHptesg Mynicipal




%, Unidad Administrativa: Secretaria de Obras LiC, L

7Y . .

T Gobierno de SEOP Publicas Elaboracién: 2025

it éChzlpancmgu o .

\-&} 2024+ 2027 Qras Piblicas Nombre: Reglamento Interno Versién: 1
Referencia: SEOP-RI-01 Pagina: 8 de 28

VI. PREAMBULOQ Y CONSIDERADOS

El Dr. Gustavo Alarcon Herrera en su caracter de Presidente Municipal
constitucional de Chilpancingo de los Bravo; Guerrero, atendiendo las
disposiciones de los articulos 115 fracciéon Il de la constitucién politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 178 fracciones | y Il de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Guerrero; 61 fracciones 1 y Il de la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de guerrero, tiene a bien expedir el Reglamento
Interior de la Secretaria de Obras Publicas del Municipio de Chilpancingo de los
Bravo; Guerrero, bajo el siguiente:

CONSIDERANDO

Qué en términos de lo que dispone el articulo 115, fraccion ||, parrafo segundo de la
- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el H. Ayuntamiento de
Chilpancingo de los Bravo; Guerrero, esta facultado para expedir dentro del ambito de
su jurisdiccion, los ordenamientos juridicos que resulten necesarios para el gjercicio de
las atribuciones que le otorgan las diversas disposiciones juridicas; asi como la de
regular los procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.

Qué con la finalidad de contar con una Secretaria eficiente y eficaz, la presente
Administracion Municipal 2024-2027, ha reorganizado la estructura en esta
dependencia Municipal, a fin de compactar funciones, evitando duplicidad en las
mismas gue las integran, por lo que resulta necesario contar con un ordenamiento gue
rja su vida interna y establezca las atribuciones que a cada una de sus unidades
administrativas compete.

Qué el Plan Municipal de Desarrofld contempla dentro de sus politicas y estrategias la
revision y actualizacion constante 4g&;la reglamentacion y manuales de_organizacion
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE CHILPANCINGO DE LOS BRAVO; GUERRERO.

VIl. CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de observancia obligatoria para
todo(a) servidor(a) publico de la Secretaria de Obras Publicas; teniendo como objeto
regular la organizacion y el funcionamiento de la Secretaria de conformidad a la
Estructura Organica autorizada, a fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 2.- La Secretaria de Obras Publicas, tiene a su cargo |la programacion y la
ejecucion de la obra publica, ademas de conducir sus actividades en forma
programada, con base en la legislacion vigente, las normas sefialadas en la Ley
Organica de la Administracton Publica del Estado, Ley de Obras Publicas’y sus
Servicios, el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Chilpancingo de los Bravo;
Guerrero, éste Reglamento y otras disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 3.- La Secretaria de Obras Publicas, deberd conducir sus actividades en
forma planeada, programada y con base en las politicas, prioridades y restricciones
que establezca la persona titular de la Presidencia Municipal para el logro de los
objetivos y lineas de accion establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo vigente.

Articulo 4.- La persona titular de la Secretaria de Obras Publicas sera designado y en
su caso removido libremente por la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 5.- La pe #ular de la Secretaria de Obras Publicas estara apoyada para

la atencion y despacho de lo3\asunlps de su competencia por la Subsecretaria, la
Coordinacigrt Operativa, las Direkci y demas areas operativas que conforman la
estructura” organica autorizaday uerdo al presupiiesio asignadoslas._ cuales
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VIIl. CAPITULO SEGUNDO
ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 6.- Para el ejercicio de las atribuciones, funciones y despacho de los asuntos
de su competencia, la Secretaria de Obras Pdblicas, de acuerdo a la estructura
organica autorizada, contara con las unidades administrativas siguientes:

I. Secretaria.
Il. Subsecretaria.
Ill. Coordinaciéon Operativa.

A) Direccion Administrativa de Obras Publicas.
B) Direccién Técnica de Obras Publicas.
1. Unidad de Licitaciones y Presupuestos.
2. Unidad de Supervision de Obras Publicas.

Articulo 7.- La persona titular de la Secretaria de Obras Publicas, para el cumplimiento
de sus atribuciones, contard con la estructura organica y la plantilla de personal
autorizada para el cumplimiento y desarrollo de los programas y actividades
establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo vigente y en el PBR - POA, de
conformidad con el Presupuesto de Egresos que le sea autorizado.

Articulo 8.- Para el despacho de los asuntos de competencia de la Secretaria de
Obras Publicas, las personas titulares de las unidades administrativas desempefaran
las atribuciones conferidas en el presente Reglamento.
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IX. CAPITULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL (DE LA) SECRETARIO (A) DE
OBRAS PUBLICAS

Articulo 10.- Corresponde al (a la) Secretario (a) de Obras Publicas ejercer las
atribuciones que sefiala el articulo 109-A de la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero, en especifico los siguientes incisos del mismo Articulo:

IIl. Intervenir en la celebracion y vigilar el cumplimiento de los contratos de obra publica;

lll. Coordinar y supervisar la ejecucion de obras publicas cuando se lleven a cabo por
otras dependencias federales o estatales, organismos descentralizados federales,
estatales o0 municipales o empresas de participacion municipal,

VI. Determinar y exigir el cumplimiento de las normas, instalaciones y equipos de
seguridad que deben incorporarse a las construcciones en general y las que
particularmente deben observarse en los que tenga acceso el publico;

VIIL. Proyectar, dirigir, ejecutar y conservar toda clase de obras publicas que se estimen
necesarias para el mejoramiento de las poblaciones, tales como parques, jardines,
areas de recreo, vias publicas, entre otras;

X. Integrar los expedientes técnicos y unitarios relativos a las obras publicas
municipales, para ponerlos a disposicion oportuna de los encargados de preparar e
integrar la cuenta publica anual; Caso contrario, se le aplicara la responsabilidad
administrativa que corresponda, notificandose tal hecho a la Auditoria General del
Estado; y

XIili. Las demas que le sefalen otros ordgenamientos legales aplicables.

Ademas, le g0rresponde Igs atripucio f gmanadas de este reglamento como:
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{I. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Secretaria de conformidad con las
prioridades, objetivos y metas que determine el{la) Secretario de Obras Publicas, asi
como los compromisos asumidos en el Plan Municipal de Desarrollo, y las demandas
de la ciudadania.

HI. Establecer los lineamientos, politicas y criterios técnicos, que orienten las acciones
de coordinacion de las Direcciones para el mejor cumplimiento de sus
responsabilidades;

IV. Coordinarse con las Autoridades Federales, Estatales y Municipales de acuerdo a
su competencia, para la aplicacién de la normatividad en materia de obra publica y
servicios relacionados con la misma, para la aplicacién de los Programas Sectoriales y
de los Programas Operativos Anuales aprobados;

V. Proponer al H. Ayuntamiento, por conducto del(la) Secretario(a) de Obras Publicas
iniciativas de reglamentos y circulares, asi como proyectos de reglamentos y acuerdos
competencia de la Secretaria;

VI. Desempefar las comisiones y funciones que el H. Ayuntamiento del Municipio de
Chilpancingo de los Bravo y/o la Presidencia Municipal le confiera e informar sobre el
desarrollo de las mismas;

VIl. Someter a consideracion y aprobacion del Titular de la Presidencia Municipal los
programas prioritarios y estratégicos a cargo de la Secretaria, asi como encomendar su
gjecucion a la Subsecretaria de Obras Publicas en conjunto con la Coordinacion
Operativa y esta a su vez con la Direccidon Administrativa y la Direccion Técnica a su
cargo.

VIII. Solicitar a los Titulares de las Areas adscritas a la Secretaria la implementacion de
las medidas y normas complementarias para el gjercicio de las atribuciones a su cargo;

IX. Aprobar los programas de corto, mediano y largo plazo de la Secretaria dandoles el
debido seguimiento a los mismos;

X. Aprobar el Anteproyecto del Presupugsto Anual de Egresos de la Secretaria;
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Secretaria, asi como cuando se discuta una Ley o Decreto relacionado con la
competencia de las Direcciones que de ésta dependan;

X. Informar a la Presidencia Municipal sobre las acciones del egjercicio fiscal y
presupuestal que ejerzan las Areas a su cargo;

XI. Aprobar la organizacion y funcionamiento de la Secretaria;

XIl. Expedir las normas, acuerdos, lineamientos, reglas, bases de caracter técnico
relativas a Reglamento Interior de la Secretaria Municipal de Obras Publicas del
Municipio de Chilpancingo de los Bravo, las atribuciones y funciones de las Areas de
Obras Publicas, en materia de planeacion, presupuesto, ingreso, financiamiento,
inversién, deuda, ejercicio financiero y programatico, patrimonio y valores;

XIli. Supervisar la ejecucién de la obra publica desde su planeacion hasta su entrega
recepcion, sea esta bajo la modalidad de Adjudicacién Directa, por Invitacién a cuando
menos tres personas o por Licitacion Publica, verificando la correcta aplicacion de los
recursos que sean asignados en cada caso de conformidad con las disposiciones que
resulten aplicables;

XIV. Supervisar la elaboraciéon de los planes y programas de obra publica, en los que
se consideren los estudios necesarios para definir la factibilidad técnica y economica
para la realizaciéon de las mismas; asi como los objetivos a corto y medianc plazo;
supervisando la calendarizacion fisica y financiera de los recursos y de las unidades
responsables de su ejecucion; asi como las investigaciones, asesorias y consultorias
que se requieran, incluyendo los proyectos ejecutivos de arquitectura e ingenieria
necesaria y en su caso someterlos a consideracion de la Presidencia Municipal;

XV. Supervisar el procedimiento y cumplimiento de la Adjudicacion de los contratos de
obra publica y servicios relacionados con la misma, mediante los procedimientos
establecidos en las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones que resulten aplicables
para cumplirse;

XVI. Vigilar la co judicacion de Ids contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios spbre bienes mugbles, mjediante los procedimientos establecidos en las
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XVII. Verificar las acciones y medidas operativas que sean necesarias para desahogar
cada fase de los procedimientos de contratacion de obra publica y servicios
relacionados que lleve a cabo;

XVII. Coordinar la Construccion de Obras Publicas;

XIX. Supervisar que se cumplan las directrices para que la gjecucion de la obra publica
adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a las condiciones
contratadas;

XX. Tener el encargo de Secretario técnico y Servicios relacionados con las mismas;

XXI. Coordinar la conservacién en buen estado de las vialidades municipales, a través
de programas permanentes de bacheo y repavimentacion y mediante el mantenimiento
de terracerias, guarniciones, banquetas, postes y pasos peatonales;

XXIl. Coordinar que se efectué el cuidado, conservacion y mantenimiento en buen
estado de los bienes, las instalaciones, vehiculos, maquinaria pesada, equipos e
implementos de trabajo y demas recursos materiales destinados a ia prestacion de los
servicios publicos municipales a su cargo;

XXIll. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion de los
lineamientos, normas, acuerdos, reglas, bases de caracter técnico y demas
disposiciones, relativas a las atribuciones y funciones de las areas que integran la
Secretaria de Obras Puablicas municipal, este Reglamento, asi como de los casos no
previstos en el mismo e interpretar todas las disposiciones legales y administrativas
relacionadas con sus funciones;

XXIV. Poner en conocimiento del Organo de Control Interno Municipal, de la Comision
Edilicia y demas autoridades competentes los actos, omisiones o conductas de los
servidores pablicos adscritos a la Secretaria, que incumplan las instrucciones,
requerimientos y disposiciones normativas que puedan resultar en responsabilidad
administrativa y/o resarcitoria y/o penal,

LVI. Las demas g era el presente Reglamento u ofras disposiciones legales.

5

SR
Ntk

F -l

Eorand 1, i réﬂoza Lit:' a[\ ?'-EE,,_.;I]’ erdn, 4
2 w : g
‘%/ v//f,yﬁ'l 4 A , i '. "
v A L A —— seey s bhra& P itular del O b
‘//v" il 0 ‘- ___b“j’i AR an-.ﬂf;‘ai‘ i
V4 / 7 \ NO MUNICH




AT _ Unidad Administrativa: Secretaria de Obras :clec:a de.é : N0\2.r|:)32rr5|bre
7] Gobiernode SEQP Publicas e
_ %-ch'“!pancmgo Secretaria de Version: 1
U= 2024402027 Opeas Pliblicas Nombre: Reglamento Interno i
-.‘:g;ﬂl) .

Referencia: SEOP-RI-01 Pagina: 15 de 28

X. CAPITULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS TITULARES DE LA
SUBSECRETARIA, LA COORDINACION OPERATIVA, LAS DIRECCIONES DE LA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS.

Articulo 11.- El{La) Subsecretario(a) sera designado y removido libremente por la
persona Titular de la Presidencia.

Articulo 12.- Corresponde a la persona titular de la Subsecretaria dar cumplimiento a
las encomiendas del(la) Secretario(a), en los términos normativos, de los procesos
administrativos de organizacion, planeacion, programacion, proyectos, expedientes y
evaluacion de las obras publicas emprendidas por la Secretaria

Articulo 13.- Al frente de la Coordinacién Operativa, a Direccién Administrativa y la
Direccién Técnica, habra un servidor(a) publico(a) que reana con el perfil del area; el
cual sera nombrado y removido por el(la) Secretario(a) previo acuerdo con el{la)
Presidente(a) Municipal. Los demas departamentos contaran con sus respectivos
titulares con el nivel que se determine y seran nombrados y removidos por el
Subsecretario previo acuerdo con el Secretario(a).

Articulo 14.- Los(las) Titulares de la Coordinacién Operativa de la Direccion
Administrativa y la Direccién Técnica, ejerceran sus atribuciones de conformidad con lo
dispuesto en este Reglamento y demas disposicicnes legales aplicables, asi como por
los acuerdos, los lineamientos, normas y politicas que fije el Secretario y estaran
comprometidos a coordinar entre si sus acciones, cuando el desarrollo de sus
funciones lo requieran.

Articulo 15.- Los(las) Titulares de cada Direccion tendran las siguientes atribuciones
genéricas:

|. Planear, programar, organizar, dirjgir, controlar y evaluacion el desarrollo de los

programas y accigpes—engomendadag a cada Direccidon y a las aregs—que Hastén
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Ill. Coordinar sus actividades con las Unidades Administrativas internas de la
Secretaria para el mejor desempefio de sus funciones;

IV. Proponer al (a la) Secretario(a) las modificaciones técnicas y administrativas que
tiendan a mejorar el funcionamiento de la Secretaria de Obras Publicas;

V. Acordar con el(la) Secretario(a) la atencion de los asuntos de la Coordinacion
Operativa y las Direcciones en la forma y términos que sefale el Secretario;

VI. Formular las opiniones, estudios e informes solicitados por el(la) Secretario(a);

VIl. Asesorar y apoyar en los asuntos de su competencia, a las demas areas de la
Secretaria y a su Subsecretaria, con la consideracién previa del Titular de la Secretaria.

Vill. Adjudicar contratos de obra publica y/o servicios relacionados con las mismas, asi
como de adquisiciones, arrendamientos y servicios sobre bienes muebles, previa
autorizacién por escrito del Secretario;

IX. Resolver y someter a la Consideracion del titular de la Secretaria el ingreso,
licencias, promocién y remocién de los(las) titulares de los departamentos de su
competencia;

X. Solicitar a los(las) titulares de las unidades que le estén subordinadas los informes o
datos, relacionados con la competencia de la Secretaria a su cargo;

X|. Suscribir los oficios, actas, citatorios, cédulas, constancias de notificacion y demas
documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les correspondan
por delegacién o suplencia; Asimismo, los Titulares de la Coordinacion Operativa y de
cada Direccion, tendran en lo conducente solo las atribuciones en el ambito estricto de
su competencia, como lo sefala este reglamento para que las ejerzan directamente en
cualquier momento.
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XI. CAPITULO QUINTO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 16.- Corresponde al Titular de la Subsecretaria de Obras Publicas ejercer las
atribuciones siguientes:

|. Proponer al (a la) Secretario{a) las normas, acuerdos, lineamientos, reglas y bases
de caracter técnico relativas a sus atribuciones;

Il. Elaborar y someter a la consideracion del (de la) Secretario(a) de Obras Publicas la
regulacién, promocion, planeacion y programacion de la obra publica para la
elaboracién de los expedientes técnicos;

Itl. Elaborar y someter a la consideracién del (de la) Secretario(a) de Obras Publicas los
proyectos de planes y programas de obra publica, en los que se consideren los
estudios necesarios para definir la factibilidad técnica y econdmica para la realizaciéon
de las mismas; los objetivos a corto, mediano plazo; Calendarizar fisica y
financieramente los recursos necesarios y las unidades responsables de su ejecucion;
asi como las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos ejecutivos de arquitectura e ingenieria necesaria,

IV. Elaborar los estudios técnicos y proyectos para la integracion en los expedientes
necesarios para las obras publicas;

V. Elaborar y suscribir la propuesta de los estudios técnicos y proyectos de obras y la
prestacion de los servicios relacionados con las mismas, que permitan la planeacion,
programacion, presupuestario, ejecucion y control de la obra publica y servicios
relacionados, asi como avalar que los mismos se apeguen a la normatividad y
especificaciones técnico-constructivas establecidas;

VI. Elaborar los informes técnicos y emgitir los dictamenes definitivos de cada proyecto
de obra publicag¥ servicias relacuonados on la misma;
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VIIl. Publicar las convocatorias para las licitaciones de obras publicas y servicios
relacionados con la misma, emitir sus bases, asi como realizar los demas actos que
forman del parte de los procedimientos de su adjudicacién incluyendo la emisiéon de
fallos, atendiendo a la normatividad aplicable segin el origen de los recursos;

IX. Elaborar la documentacion y acciones necesarias para la adjudicacion de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma en la forma y términos
en que hayan sido autorizados por el Comité de Obras Publicas;

X. Elaborar y proponer al (a la) Secretario(a), los proyectos para la conservacion,
reconstruccion, Modificacidn y ampliacién de la obra publica del Municipio;

XI. Elaborar, proponer, aprobar y revisar los estudios técnicos y proyectos de obras y la
prestacion de los servicios relacionados con la mismas, que permitan la planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucién y control de la infraestructura publica y
servicios relacionados, asi como vigilar que los mismos se apeguen a la normatividad y
especificaciones técnico-constructivas establecidas;

Xll. Elaborar y revisar, por si 0 a través del personal adscrito en la Subsecretaria, los
informes técnicos y emitir los dictamenes definitivos de cada proyecto de obra publica y
servicios relacionados con la misma;

Xlll. Coordinarse con las Autoridades Federales, Estatales y Municipales de acuerdo a
su competencia, para la aplicacion de la normatividad en materia de infraestructura
publica y servicios relacionados con la misma, para la aplicacién de los Programas
Sectoriales y de los Programas Operativos Anuales aprobados;

XIV. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el (la) Presidente(a) Municipal o el(la) Secretario(a).

Articulo 17.- El Subsecretario al frente de Atencién Ciudadana, el{la) servidor(a)
pablico(a) contara con las siguientes facultades y obligaciones:

|. Disefar y alimentar una base de datos actualizada con informacion que contenga la
demanda ciudadana;
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IV. Coordinar los eventos de inicio de cobras y de inauguraciones de ilas acciones
emprendidas por la Secretaria de Obras Publicas.

V. Atender y dar seguimiento a los reportes que se generen por |a prestacion deficiente
o insuficiente de los diferentes servicios publicos municipales e implementar las
acciones para su debida atencion.

VI. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el(la) Subsecretario(a) y el(la) Secretario(a).

Articulo 18.- El{(La) Subsecretario(a) de Obras Publicas, para el despacho de los
asuntos de su competencia, contara con el nombramiento por parte del Titular de la
Presidencia Municipal.

Articulo 19.- El (La) Subsecretario(a) de Obras Publicas, para el despacho de los
asuntos de su competencia, contara con las siguientes areas, las cuales tendran las
facultades y obligaciones, conforme a lo dispuesto en este Reglamento y en sus
Manuales de Organizacién y demas disposiciones juridicas y administrativas que se les
emitan.

a) Coordinacion Operativa;
b) Direccion Administrati\}a;

c) Direccién Técnica;
Xil. DE LAS ATRIBUCIONES DEL (DE LA) COORDINADOR (A) OPERATIVO (A)

Articulo 20.- Corresponde al (a la) Coordinador(a) Operativo(a) ejercer las atribuciones
siguientes:

I. Coordinar previa aprobacion del (de la) Secretario(a) la organizacion vy

funcionamiento de la Secretaria; \
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lll. Asesorar sobre las dudas que se susciten con motivo de la aplicacién de los
lineamientos, normas, acuerdos, reglas, bases de caracter tecnico y demas
disposiciones, relativas a las atribuciones y funciones de las Direcciones de este
Reglamento, asi como de los casos no previstos en el mismo e interpretar todas las
disposiciones legales y administrativas relacionadas con sus funciones;

IV. Poner en conocimiento del Secretario y del Subsecretario los actos, omisiones o
conductas de los (las) servidores(as) publicos adscritos(as) a la Secretaria, que
incumplan las instrucciones, requerimientos y disposiciones normativas que puedan
resultar en responsabilidad administrativa y/o resarcitoria y/o penal,

V. Las demas que le confieran este reglamento, otras disposiciones legales y aquellas
que les encomiende el{la) Subsecretario(a) y el (Ia) Secretario(a).

Articulo 21.- El(La) Coordinador(a) Operativo(a) Al frente de la integracion de
Expedientes Unitarios, contara con las siguientes facultades y obligaciones:

I. Coordinar la integracion de los expedientes unitarios, para que las Direcciones
cumplan con los lineamientos y normatividad vigente;

Il. Elaborar los procedimientos y procesos de regulacion para la integracion de
expedientes unitarios de acuerdo con los lineamientos y nermatividad vigente;

lIl. Planear, programar, organizar, controlar y evaluar el desarrollo de la integracion de
los expedientes unitarios;

IV. Asesorar y apoyar en los asuntos de su competencia, a las demas areas de la
Secretaria, en funcién a la integracion del expediente unitario de las inversiones
ejecutadas por la Secretaria;

V. Elaborar los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la Secretaria;

VI. Recibir y resguardar los expediefdes unitarios integrados para la entrega a la cuenta
publica correspondiente o la atencion Ye auditorias;

Vil. Coordina turar la infprmaxgion para los portales de informacion de
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VIll. Gestionar ante la Dependencia competente, la solicitud de difusion en la que el
Municipio hace del conocimiento de sus habitantes, los montos recibidos de recursos
para obras y acciones a realizar, ubicacion, metas y beneficios, en cumplimiento de ia
normatividad vigente.

IX. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el{la) Subsecretario(a) y el(la) Secretario(a).

Articulo 22.- El(La) Coordinador(a) Operativo(a), para el despacho de los asuntos de
su competencia, contara con las siguientes Direcciones, las cuales tendran las
facultades y obligaciones, conforme a lo dispuesto en este Reglamento y en sus
Manuales de Organizacion y demas disposiciones administrativas que se les emitan.

a) Direccion Administrativa.
b} Direccién Técnica.

Articulo 23.- El(La) Coordinador(a) Operativo(a) vigilara que las Direcciones ejecuten
las acciones en materia de la obra publica, tendientes a mejorar, modernizar y agilizar
las funciones que tienen asignadas y podra ejercer directamente en cualquier
momento, las afribuciones que este Reglamento asigne a los(las) demas
subordinados(as) jerarquicos(as) y- sera directamente responsable del ejercicio -
programatico y presupuestal de la Direccion a su cargo.

XIll. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Articulo 24.- Corresponde al (a la) Director(a) de Administracion ejercer las
atribuciones siguientes:

|. Ejecutar las acciones contables, administrativas e inversiones que en materia de obra
publica y servicios relacionados con la\misma se deban ejecutar por la secretaria en el
Municipio, en coficordancia &qn los planas y programas establecidos;
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lll. Ejecutar las acciones y medidas operativas que sean necesarias para desahogar
cada fase de los procedimientos de contratacion de obra pidblica y servicios
relacionados que lleve a cabo;

IV. Elaboracion de contratos de Obra Publica.

V. Gestionar ante la Dependencia competente, la informacion financiera para la
integracion de los informes trimestrales, semestrales y anuales, asi como la integracion
de la cuenta publica ante las instancias fiscalizadoras, en plazo y forma establecido en
la normatividad vigente.

VI. Captura en los portales electronicos oficiales, la informacion referente al informe
fisico financiero trimestral, semestral y anual correspondiente a la cuenta publica del
ejercicio correspondiente.

VIl. Administrar los recursos que le sean asignados en los casos de administracion
directa de obra publica de conformidad con las disposiciones que resulten aplicables;

VHI. Controlar y supervisar administrativa y financieramente los avances de obra, desde
su inicio hasta su entrega-recepcién, supervision que debera realizarse vigilando las
disposiciones normativas que en materia de difusion deban de cumplirse;

IX. Mantener una coordinacion permanente entre los enlaces administrativos de las
areas administrativas y de finanzas del municipio, con la finalidad de que se lleven a
cabo en estricto orden las politicas del ejercicio del gasto dictadas por la secretaria, asi
como las dependencias relacionadas (Organo de Control Interno Municipal y Oficialia
Mayor};

X. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el{la) Subsecretario(a) o el(la) Secretario(a).

Articulo 25.- El(La) Director(a) de Administracion vigilara que su personal ejecute las
acciones en materia de administracign de la obra publica, tendientes a mejorar,
modernizar y agilizar las funciones quefjenen asignadas y podra ejercer directamente
en cualquier momento, |a atnbumon que este Reglamento Ie asugne Lsera
directamente ¢
su cargo.
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XIV. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION TECNICA

Articulo 26.- Corresponde al Titular de la Direccién Técnica ejercer las atribuciones
siguientes:

I. Elaborar y proponer los proyectos para la conservacion, reconstruccion, modificacion
y ampliacion de la infraestructura publica del Municipio;

Il. Elaborar y someter a la aprobacién del (de la) Subsecretario(a) de Obras Publicas
los programas de infraestructura publica, en los que se consideren los estudios
necesarios para definir la factibilidad técnica y econdémica para la realizacion de las
mismas; los objetivos a corto y mediano plazo; la calendarizacion fisica y financiera de
los recursos necesarios y las unidades responsables de su ejecucion; asi como las
investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran, incluyendo los
proyectos ejecutivos de arquitectura e ingenieria necesarios para su realizacion;

lll. Elaborar la propuesta, aprobacion y revision de los estudios técnicos y proyectos de
obras y la prestacién de los servicios relacionados con las mismas, que permitan la
planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucién y control de la obra publica y
servicios relacionados, asi como verificar que los mismos se apeguen a la normatividad
y especificaciones técnico-constructivas establecidas;

IV. Elaborar y revisar los estudios técnicos y proyectos de obras y la prestacion de los
servicios relacionados con las mismas, que permitan la planeacién, programacion,
presupuestacion, ejecucion y control de la infraestructura publica y servicios
relacionados, asi como vigilar que los mismos se apeguen a la normatividad y
especificaciones técnico — constructivas establecidas;

V. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el(la) Subsecretario(a) o el(la) Secretario(a).

VI. Elaborar las convocatorias de los concursos e invitaciones restringidas, asi como
las actas que se requieraq incluyendg tablas de concurso, dictamenes y fallos que
deban ser firmatdos por el(la) ecretario

a) de Obras Publicas; -
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Vill. Calendarizar los procesos internos de licitaciones y/o Contratos, de conformidad a
la realizacion y ejecucion de los programas para la construccion, reconstruccion,
conservacién mantenimiento y remodelacion de los bienes inmuebles del dominio
publico, de uso comun o de interés social;

IX. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el Subsecretario y el Secretario.

Articulo 27.- El Responsable de la Direccion Técnica, para el despacho de los asuntos
de su competencia, contara con las siguientes areas, las cuales tendran las facultades
y obligaciones, conforme a lo dispuesto en este Reglamento y en sus Manuales de
Organizacion y demas disposiciones administrativas que se les emitan.

a) Unidad de Supervision.

b) Unidad de Licitaciones y Presupuestos.

XV. ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES TECNICAS
1.- DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE SUPERVISION

Articulo 28.- Corresponde al Responsable de la Unidad de Supervision ejercer las
atribuciones siguientes:

I. Realizar la programacion de los levantamientos topograficos y estudios de factibilidad
de las obras que estan autorizadas para su ejecucion;

ll. Coordinar y realizar las consultas ciudadanas, los estudios técnicos, proyectos y
expedientes necesarios para la ejecucion de las obras publicas;

......

1 eagore;

LC. Feg ='u='" Lic. g W eror
A Lot iy 8
‘,/:””’?-"/C{.ﬁ/f«y j J.,-" ,Org . .
] Jinires fnfeino Muriicipht - -

N0 FORICEe



Fecha d i
ﬁ‘ﬂ . Unidad Administrativa: Secretaria de Obras :ecba e_é . No;lgzrgbre
Gobierno e GEQP Publicas Elaboracién:
am Chilpancingo 5= :
\i& 2024+ 2027 Qbras Publicas Nombre: Reglamenta Interno Versién: 1
Referencia: SEOP-RI-01 Pigina: 25 de 28

2.- DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE LICITACIONES Y
PRESUPUESTOS

Articulo 29.- Corresponde al(a la) responsable de la Unidad de Licitaciones vy
Presupuestos ejercer las atribuciones siguientes:

I. Elaborar la documentacion y procesos necesarios previos a la adjudicacion de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, mediante la ejecucion
de procedimientos establecidos en las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones que
resulten aplicables;

Il. Realizar las gestiones necesarias para que la Subsecretaria publique las
convocatorias para las licitaciones de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, asi como realizar los demas actos que forman parte de los procedimientos de
su adjudicacién, atendiendo a la normatividad aplicable segun el origen de los recursos;

lll. Realizar todos los actos preparatorios a las publicaciones y convocatorias para las
licitaciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, incluyendo sus
bases, asi como realizar los demas actos que forman del parte de los procedimientos
de su adjudicacion incluyendo la Integracion de la documentacion de cada concurso de
obra y los proyectos de fallos, atendiendo a la normatwudad aplicable segun el origen
de los recursos;

XVI. CAPITULO SEXTO
DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 30.- El{La) Secretario(a) sera suplido en sus ausencias hasta por 15 dias, por
el (la) Subsecretario(a) En las mayores a 15 dias, el(a) Secretario(a) presentara el
permiso correspondiente dirigido y autorizado por el(a) Presidente(a) Municipal en el
cual se especifique que el Subsecretario suplira las funciones del Secretario.

Tratandose de los Juicios de amparo, Controversias Constitucionales y los Juicios
Contenciosos Administrativos en que deba intervenir ei(la) Secretario(a) de Obras
Publicas comio autoridad red
Juridica
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Articulo 31.- El(a) Subsecretario(a), sera suplido en sus ausencias hasta por 15 dias,
por el(la) servidor(a) Publico(a) de la jerarquia inmediata inferior que designe el(la)
Secretario(a).

Articulo 32.- Los Titulares de las Direcciones de la Secretaria y el(la) Coordinador(a)
Operativo(a), seran suplidos(as) en sus ausencias hasta por 15 dias, por el(la)
servidor(a) Publico(a) de |a jerarquia inmediata inferior que designe el(la) Secretario(a).

XVIIl. CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 33.- Las relaciones laborales entre la Secretaria y sus servidores{as)
publicos(as), se regiran por la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de
Guerrero Namero 248, El Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Chilpancingo
de los Bravo y las demas disposiciones legales aplicabies.

XIX. CAPITULO OCTAVO
DEL CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

Articulo 34.- Los(Las) servidores(as) publicos(as) de la Secretaria de Obras Publicas,
vigilaran en el ambito de su respectiva competencia el cabal cumplimento de los
preceptos contenidos en el presente Reglamento y demas ordenamientos legales
aplicables.
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XX. CAPITULO NOVENO
DE LA APLICACION DE SANCIONES

Articulo 35.- Las violaciones a los preceptos del presente Reglamento y las demas
disposiciones que de él emanen, seran sancionadas administrativamente por el(la)
Secretario(a) de Obras Publicas, conforme a lo previsto en las Leyes aplicables y sin
perjuicios de aplicarse los ordenamientos que correspondan cuando el(la) servidor(a)

publico(a) incurra en hechos ilicitos durante el desempefio de su empleo, cargo o
comisién.
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XXI. LUGAR DE EXPEDICION DEL REGLAMENTO Y RUBRICAS

Dado en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo Municipal, en la Ciudad de
Chilpancingo de los Bravo, Capital del Estado de Guerrero, a los Dos dias del mes de
Enero del afio de Dos Mil Veinticinco.
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