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----- Anexo Namero 1, correspondiente a la Vigésima Sexta Sesiéon Extraordinaria de b
Cabildo de fecha 15 de diciembre de 2025. - - - - - - - -~ - - - v oo m oo e mem e e

----- En cumplimiento al articulo 46 parrafo tercero del Bando de Policia y Gobierno del ’\M
Municipio de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a efecto de asentar en acta de cabildo
la aprobacion del REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHILPANCINGO DE LOS BRAVO,
GUERRERQO:; el cual se transcribe en su contenido. - ---------------ccne-c----
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REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
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ADMINISTRACION DEL H. AYUNTAMIENTO i

DE CHILPANCINGO DE LOS BRAVO, GUERRERO.
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CONSIDERANDOS

Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 178 y demas relativos de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Guerrero; asi como por la Ley Organica del Municipio

: Libre del Estado de Guerrero, los ayuntamientos tienen la facultad de organizar su
administracion publica municipal y expedir los reglamentos necesarios para el
adecuado funcionamiento de sus dependencias; y que la Secretaria de Finanzas y
Administracion constituye una unidad administrativa fundamental para la planeacién,
recaudacion, administracion y control de los recursos publicos municipales, resulta
necesario establecer un ordenamiento interno que regule su estructura organica, T,‘M
atribuciones, responsabilidades y procedimientos, con el propésito de fortalecer la
legalidad, eficiencia, transparencia, rendicion de cuentas y disciplina financiera en el
ejercicio de la hacienda publica municipal del Honorable Ayuntamiento de
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.

ANTECEDENTES

Con fecha 28 de septiembre de 2024, en la Cuadragésima Sesién Extraordinaria de
Cabildo, los integrantes del Honorable Ayuntamiento del periodo 2021-2024, con las
facultades que les confieren los diversos 50, 51 y 53 de la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero; 7 fraccion XIV, 13, 25, 26 y 28 del
Reglamento de las Sesiones del Cabildo del Municipio de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero, aprobaron entre otras disposiciones normativas, por mayoria de
votos, el Reglamento Intemo de la Secretaria de Finanzas y Administracion del H.
Ayuntamiento de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.
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En fechas pasadas, el L.C. Alejandro Astudillo Morales, Secretario de Finanzas y
Administracion Municipal, convocé a una reunion de trabajo con las y los titulares
de las areas que conforman organicamente la Secretaria en mencién, con la
finalidad de analizar y discutir las disposiciones plasmadas en el Reglamento en
comento y que se encuentran vigentes para el Municipio de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero; En consecuencia, se considera procedente abrogar el reglamento
interno previamente vigente de la Secretaria de Finanzas y Administracion, con el
propésito de emitir un nuevo ordenamiento administrativo que responda a las
necesidades actuales de la administraciéon publica municipal, fortalezca la gestion
financiera y administrativa, y garantice mayor certeza juridica en el ejercicio de las

atribuciones de las unidades administrativas que la integran.

Es prioridad fundamental del Honorable Ayuntamiento, mejorar la Hacienda Publica

Municipal, a través de la optimizacién y buena administracion de los recursos s
financieros, materiales y humanos, que pemitan el cumplimiento de las metas y Ww'
objetivos de la administracion publica municipal, en beneficio de las/los habitantes

dei municipio de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; acordes a los lineamientos

de! Plan Municipal de Desarrollo.
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MISION

La Secretaria de Finanzas y Administracién del Municipio de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero; tiene como mision la gestion eficiente, responsable y transparente
de los recursos financieros, materiales y humanos de este Municipio, para garantizar
la sostenibilidad fiscal, asi como el cumplimiento de las normativas legales;
optimizar los procesos administrativos para fortalecer la capacidad institucional con
el objetivo de brindar los servicios publicos a fa ciudadania con calidad y eficiencia,
coadyuvando asi al desarrollo econdmico de la comunidad y promover la rendicidn

de cuentas.
VISION

La Secretaria de Finanzas y Administracion del Municipio de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero, tiene como visién que se reconozca a este Municipio, como un
ente publico lider en la administracion financiera municipal, caracterizada por la

modernizacion, integridad y compromiso con la sociedad del Municipio. Ejecutar las

propuestas establecidas en el Plan Municipal de Desarrolio 2024-2027 que se
enfocan en establecer un modelo de gestion publica eficaz y eficiente, que

contribuyan al progreso y crecimiento del Municipio, creando estrategias que
permitiran tener finanzas saludables. ] "M

Con base a las consideraciones, antecedentes, misién y visién establecidas con
antelacién, y de conformidad con el marco legal aludido, tengo a bien expedir el
presente Reglamento Intemno de la Secretaria de Finanzas y Administracion del H.

Ayuntamiento de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero:
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento interno, es de observancia obligatoria para
las/los servidoras/es publicas/os adscritas/fos a la Secretarfa de Finanzas y
Administracion, y tiene por objeto regular la organizacion, funcionamiento y
competencia de las unidades administrativas que la integran.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:

« H. Ayuntamiento: Al H. Ayuntamiento del Municipio de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero;

» Municipio: Al Municipio de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero;
* Presidenta o Presidente Municipal: La/el titular de la Presidencia
Municipal de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; W

» Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Administracion;

« Administracién Pudblica Municipal: Las Secretarias, Dependencias vy
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento;

+ Unidades administrativas: Areas a las cuales se les confieren atribuciones
especificas afines a la Secretaria o Dependencia a la que pertenezcan seguin el
organigrama;

* Reglamento: El presente Reglamento de la Secretaria de Finanzas y
Administracion;

+ Secretario (a): La/el titular de la Secretaria de Finanzas y Administracion;
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» Subsecretario (a): La/el titular de alguna Subsecretaria;

+ Director (a): La/el titular de alguna Direccidn;

+ Subdirector (a): La/el titular de alguna Subdireccion,;

» Coordinador (a): La/el titular de alguna Coordinacion;

« Servidor/a Pablico/a: Persona fisica que realiza una funcién publica de

cualquier naturaleza;

» Hacienda Publica: La actividad financiera del H. Ayuntamiento; ingresos,
egresos, deuda publica y patrimonio;

* Presupuesto de Egresos: Documento que establece las disposiciones para el
gjercicio, control y la evaluacion del gasto publico municipal, asi como la

contabilidad y la presentacién de la informacion financiera;

» Ley de Ingresos: Documento normativo aprobado por el Honorable Congreso
del Estado de Guerrero, donde el H. Ayuntamiento dispone el cobro de impuestos,
derechos, productos y aprovechamientos para la recaudacion de recursos;

=

» Impuestos: Son los pagos: sobre el patrimonio, predial, e ingreso; diversiones y
espectaculos publicos; produccion, el consumo y transacciones, adquisicion de
inmuebles;

» Derechos: Pagos sobre uso, goce, aprovechamiento o explotacién de bienes de
dominio publico, como son: uso de la via pablica, por prestacién de servicios como:
rastro, panteones, agua potable, alcantarillado, saneamiento, alumbrado
publico, limpia, aseo publico, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicién final
de residuos;

10
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- Otros Derechos: Pago por conceptos de licencias de construccion,
alineamientos, demoliciones de edificios, rupturas en via publica, permisos
en materia ambiental, expedicion de constancias y certificaciones, copias de planos,
avallios y servicios catastrales, licencias de establecimientos comerciales,

colocacion de anuncios y carteles de publicidad, registro civil, servicios prestados
por centros antirrabicos y escrituracion de predios;

* Productos: Pagos por concepto de amendamiento, explotacion o venta de bienes
muebles e inmuebles, ocupacién o aprovechamiento de la via pablica, corrales y corraletas,
corraldn municipal, bafios plblicos;

- Aprovechamientos: Pago por conceptos de multas fiscales, multas
administrativas, multas de transito municipal, multas por concepto de agua potable,
drenaje, alcantarillado y saneamiento, multas por concepto de proteccion al medio
ambiente,

—=

- Organos Fiscalizadores: Organismos que revisan, auditan y vigilan el
cumplimiento de objetivos y metas en materia de contabilidad, finanzas,
presupuesto, endeudamiento, obra publica y desemperio del H. Ayuntamiento, y son
Auditoria Superior de la Federacién, Auditoria Superior del Estado y el Organo de
Control Interno Municipal;

+ Ley de Coordinacién Fiscal: Coordina el sistema fiscal de la federacion con las
entidades federativas, asi como con los municipios y demarcaciones territoriales,
para establecer la participacion que corresponda a sus haciendas publicas en los
ingresos federales distribuir entre ellos dichas  participaciones, fijar reglas de
colaboracion administrativa entre las diversas autoridades fiscales constituir los
organismos en materia de coordinacion fiscal y dar las bases de su organizacion y

funcionamiento;

11
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» Ley General de Contabilidad Gubernamental: Establece los criterios generales
que regiran la contabilidad gubernamental y la emisién de informacién financiera de
los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion;

= Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios:
Establece los criterios generales de responsabilidad hacendaria y financiera que
regiran a las entidades federativas y los municipios, asi como a sus respectivos

entes publicos, para un manejo sostenible de sus finanzas publicas; y

* Ley Nimero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero:
Norma y regula las acciones relativas a los procesos de programaciéon y
presupuestacion, aprobacion, ejercicio, control, contabilidad, cuenta publica y la

evaluacion del desemperio de los recursos presupuestarios del estado de Guerrero.

Articulo 3.- La Secretaria es una dependencia centralizada de la administracién
publica municipal y tiene a su cargo la administracion de la hacienda publica del
municipio, el despacho de los asuntos que expresamente le encomienden la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, el Bando de Policia y Gobierno

y otras disposiciones legales aplicables en la materia. P\W/

Articulo 4.- La Secretaria a través de sus unidades administrativas, conduciran sus
actividades en forma programada y con base en las politicas de desarrollo
institucional, de la ejecucion de los planes, proyectos y programas especificos de la
Secretaria, que para ello fije y establezca la/el titular de la presidencia municipal,
manejandose bajo los siguientes principios:

A) lgualdad y No Discriminacién; La Secretaria de Finanzas y Administracion
regira su funcionamiento interno bajo el principio de igualdad sustantiva. En toda
comunicacion oficial y procedimiento administrativo se privilegiara el uso de
lenguaje incluyente y no sexista, garantizando la paridad de género en la ocupacion

12
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de cargos directivos conforme a fa ley.

B) Integridad: El desempefio de los servidores publicos de esta Secretaria de
Finanzas y Administracién se apegara estrictamente a la Ley del Sistema Estatal

: Anticorrupcion. Queda prohibido solicitar o recibir dinero o dadivas por gestionar
tramites, bajo pena de incurrir en faltas graves.

CAPITULONI
DE LA ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

Articulo 5.- Al frente de la Secretaria estara la/el titular de la Secretaria, quien para
el desahogo de sus funciones se auxiliara de Subsecretarias/os, Directoras/es,
Subdirectoras/es y Coordinadoras/es de las unidades administrativas siguientes:

1. Subsecretaria de Finanzas;
1.1 Direccién de Ingresos;
1.2 Direccion de Presupuesto y Egresos;
1.3 Direccion de Cuenta Publica;
1.4 Direccion de Catastro y Predial;
1.4.1. Subdireccion de Catastro y Predial;
1.5 Direccion de Licencias Comerciales;
1.6 Direccion de Ejecucion Fiscal,

1.7 Coordinacion de Ahorro de Energia;

Plaza Civica Primer Congreso de Andhuac s/n, Centro
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2. Subsecretaria de Administracion:
2.1 Direccion de Recursos Humanos;
2.1.1 Subdireccién de Recursos Humanos;
2.2 Direccién de Adquisiciones y Recursos Materiales;
2.3 Direccion de Control Patrimonial;
2.4 Direccion de Servicios Generales;
2.5 Direccién de Capacitacion y Formacion;
2.6 Coordinacion de Combustibles;
3. Coordinacion de Informatica y Tecnologias de la Informacion.

Articulo 6.- Lasflos titulares de las unidades administrativas contardn con el _
personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio lo requieran, para

el cumplimiento de las atribuciones que le sean conferidas, con apego estricto al
presupuesto autorizado.

Articulo 7.- Las atribuciones de lasflos titulares de las Direcciones se estableceran
en el Manual de Organizacién de la Secretaria.

Articulo 8.- El tramite y resolucién de los asuntos, que le competen a la Secretaria,
corresponde originalmente a la/el titular de la misma quien, para la mejor distribuciéon
y desarrollo del trabajo, podra delegar actividades a servidoras/es publicas/os
subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo.

14
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CAPITULO I

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES PARA SER
TITULAR DE LA SECRETARIA

Articulo 9.- Para ser titular de la Secretaria se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

lll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministra/o de algin culto religioso o tener aigun cargo politico o partidista;

V. No haber sido condenada/o por delito doloso dentro de los tres afios previos a su
designacion; y

VL. No estar inhabilitada/o para desempenarse en la administracion publica.

Articulo 10.- La/el titular de la Secretaria tendra las atribuciones y facultades
siguientes:

l. Proponer a la/ei titular de la Presidencia Municipal, las estrategias y acciones a
seguir en materia hacendaria, fributaria, de recursos humanos, materiales,
patrimoniales, financiera y administrativa, para mejorar los mecanismos de
transparencia, recaudacion, contratacion de servicios y adquisicion de bienes;

Ii. Participar en el Comité de Obras Publicas para validad la suficiencia presupuestal
de los proyectos y realizar los pagos de estimaciones autorizadas por la Secretaria
de Obras Publicas, vigilado el cumplimiento de la norma financiera.

15
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Il.Coordinar con el/la Titular de la Secretaria de Planeacion y Presupuesto, las
acciones en materia de programacion presupuestaria, estableciendo un sistema de
seguimiento y de evaluacién del ejercicio presupuestal que permita el cumplimiento
del Plan Municipal de Desarrollo, conforme a la normatividad aplicable;

IV. Implementar, dirigir, coordinar y evaluar la politica de la administracién financiera
y tributaria de la hacienda publica y de los recursos humanos, materiales y

patrimoniales, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

V. Corresponde a la Secretaria las facultades y obligaciones de conformidad a lo
sefialado en el articulo 106 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero y el contenido en sus fracciones.

VI. Planear, coordinar y dirigir la participacion de las unidades administrativas en la
formulacion de los anteproyectos de 1a Ley de Ingresos y presupuesto de egresos;

VII. Presentar y someter a consideracion de la/él titular de la Presidencia Municipal,
los anteproyectos de la Ley de Ingresos, el decreto de presupuesto anual de egresos
en sus presentaciones global y sectorial;

VIil. Recaudar, custodiar, concentrar y administrar los ingresos provenientes de los
impuestos, derechos, productos o aprovechamientos que mandate la Ley de
Ingresos;

IX. Implementar y promover las acciones que tiendan a fortalecer fa recaudacién
apegados a la Ley hacendaria del municipio;

X. Conocer los lineamientos, normas y politicas para integrar, elaborar, presentar y
evaluar los informes y datos que sean requeridos por instituciones estatales o

federales:

Xl. Vigilar la realizacion de los pagos respecto al ejercicio del gasto en cuanto al
16
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presupuesto de egresos aprobado y conforme a la hacienda publica municipal;

XIl. Concentrar y custodiar los fondos y valores de la administracion publica

municipal, asi como los ajenos que estén al cuidado del mismo;

Xlll. Cuidar de la puntualidad de los cobros fiscales, de la exactitud de las
liguidaciones, de 1a prontitud en el despacho de los asuntos de su competencia y
del buen orden y debida comprobacién de las cuentas de ingresos y egresos;

XIV. Glosar oportunamente las cuentas del H. Ayuntamiento;

XV. Permitir y facilitar la practica de auditorias provenientes de la Auditoria Superior
de la Federacion, Auditoria Superior del Estado, asi como aquellas de caracter
interno;

XVI. Remitir de manera oportuna los informes y la cuenta publica de la hacienda
publica municipal, en los términos establecidos en la ey de Fiscalizacién del Estado
de Guerrero;

XVII. Designar al personal de la Secretaria que fungira como enlace en la atencion
de auditorias por parte de los drganos fiscalizadores local, estatal y federal;

XVIIl. Solventar oportunamente las observaciones que formule la Auditoria Superior
del Estado y la Auditoria Superior de la Federacion;

XIX. Vigilar el registro en el sistema contable establecido de las cuentas corrientes de
ingresos y egresos;

XX. Presentar y someter a consideracion de la/el titular de la Presidencia Municipal,
los anteproyectos de leyes, reglamentos, acuerdos y decretos en materia de su
competencia que se requieran para el manejo de los asuntos financieros, tributarios,
de deuda publica, de recursos humanos, materiales y patrimoniales, competencia

17
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de la Secretaria;

XXI. Instrumentar y mantener actualizada la estadistica relativa a los ingresos y
egresos del municipio;

XXIH. Establecer y operar los sistemas de administracién de los recursos humanos, ﬁ/
materiales y patrimoniales del H. Ayuntamiento municipal; / i

XXIN. Vigilar el correcto procedimiento de las licitaciones que se realicen para la
contratacion de bienes o servicios que se requieran;

XXIV. Sujetarse a los lineamientos en términos de ley, establecidos en materia de
control del ejercicio del gasto de las Secretarias;

XXV. Lievar a cabo la adquisicion de bienes y contratacion de servicios que requiera
la administracion publica municipal para su adecuado funcionamiento. N/

XXVI. Ordenar que las unidades administrativas que integran la Secretaria,
implementen acciones para la proteccion, custodia, resguardo y conservacion de los
archivos a su cargo, en términos de la legistacion correspondiente;

XXVII. Participar en la licitacién que lleve a la contratacion de deuda publica, asi
como el registro del crédito y seguimiento del mismo, informando mensualmente a
Presidencia Municipal sobre el estado de amortizacién de capital y del pago de

intereses;

XXVHI. Intervenir en los actos juridicos, contratos, convenios y demas documentos
que celebre la/el Presidente/a Municipal cuando incluya materia de la competencia
de esta Secretaria.

XXIX. Ordenar y vigilar el cumplimiento de la transparencia y acceso a la
informacion, que en materia de fiscalizacion y gestion gubernamental de todas las

18
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areas administrativas.

XXX. Cetebrar convenios con los contribuyentes, segun lo prevenga la Ley de la
materia y, en general, ejercer las atribuciones que le sefalen las leyes fiscales
vigentes en el Estado, procurando ejercer sus funciones bajo un régimen de
simplificacion administrativa.

XXX3. Turnar a la Secretaria General del H. Ayuntamiento las promociones juridicas
en contra del Gobierno Municipal que presenten los contribuyentes.

XXXII. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas convenios de

coordinacion y disposicién fiscal. P’}\y

XXXIH. Lievar a cabo los procesos administrativos de ejecucién para la recuperacién
de los créditos fiscales.

XXXIV. Administrar los egresos correspondientes a cada una de las diferentes
partidas que afecten el presupuesto propio de cada Dependencia.

XXXV. Elaborar los reportes que requiera ella Ciudadano/a Presidente Municipal
para informar al cuerpo edilicio y a la ciudadania sobre la informacion contable y
financiera del Gobiemo Municipal del periodo de gestion.

XXXVI. Organizar y llevar la contabilidad del Municipio y las estadisticas financieras
del mismo, asi como de las Dependencias y Organos Desconcentrados, cuya
administracién financiera recaiga en el Gobierno Municipal.

XXXVII. Elaborar los estados financieros que de acuerdo con leyes y reglamentos
debe presentar la Administracion Pablica Municipal al Ayuntamiento, al H. Congreso
del Estado, a la comunidad o a cualquier otra Dependencia oficial facultada para
ello y que o requiera.

19
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2 XXXVIIl. Administrar las relaciones ilaborales con los servidores publicos

| municipales, asi como con los organismos sindicales que los representen.

XXXIX. Establecer perfiles profesionales, descripcién de puestos y administrar con
pulcritud los tabuladores correspondientes.

XL. Participar y normar en la determinacion de las condiciones de los contratos
colectivos de trabajo, asi como en los reglamentos interiores de trabajo.

XLI. Difundir los reglamentos internos de trabajo y vigilar el cumplimiento de los

mismos y de los contratos colectivos de trabajo vigentes.

XLIt. Tramitar para sus efectos, los nombramientos emitidos para funcionarios
publicos por el/la Presidente Municipal y refrendados por el/la Secretario/a General
del H. Ayuntamiento.

XLIIL Tramitar las remociones, renuncias, licencias y permisos de los funcionarios E i
y servidores plblicos municipales.

XLIV. Llevar a cabo el control de las néminas, incapacidades, permisos, sanciones
administrativas, prestaciones al personal, de acuerdo con el presupuestoc de
egresos autorizado por el Ayuntamiento para cada una de las Dependencias y
Organos Auxiliares; programar y dar estimulos y recompensas a los trabajadores;
levar estadisticas de clima laboral, ausentismos, accidentes y demas relativos al
personal que labora en el Gobierno Municipal.

XLV. Llevar en forma segura y actualizada los expedientes individuales del
personal, con la documentacion requerida a los servidores piblicos municipales.

XLVI. Preparar y ejecutar programas de capacitacion y adiestramiento de personal
en coordinacion con otras Dependencias municipales.

20
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XLVH. Expedir las identificaciones que acrediten el caracter de servidores plblicos
del Municipio.

XLVHIl. Administrar y vigilar el buen uso para fines institucionales de los bienes
muebles e inmuebles del Gobierno Municipal.

XLIX. Implementar los procedimientos necesarios para mantener actualizado el
inventario general de los bienes muebles e inmuebles que constituyen el patrimonio
del Municipio.

L. Intervenir en el Comité de Entrega-Recepcion, durante el cambio de
Administracion.

LI. Proponer las politicas en materia de informatica, que deban sequirse para el PI}WV
disefio, desarrollo e implementacion de sistemas de computo.

LNi. Establecer politicas internas para el uso del equipo, respaldo de informacion,
adecuado mantenimiento, asi como vigilar su cumplimiento.

LI. Elaborar para su aprobacion, los programas internos del procesamiento
electrénico de datos que se realicen en el centro de computo a su cargo, en los
términos y con la periodicidad que se establezca con los usuarios del servicio.

LIV. Realizar en coordinacion con las jerarquias municipales competentes sobre
estudios e investigaciones en materia de informatica que permitan estar a la
vanguardia en la aplicacién y uso de sistemas electronicos, que favorezca el servicio
publico.

LV. Establecer mecanismos que posibiliten el uso adecuado, asi como el
aprovechamiento de los equipos de computacién y del software a cargo de las
Unidades Administrativas de la Administracion Municipal.
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LVL En coordinaciéon con las diversas unidades de la Administracién Municipal,
detectar y satisfacer entre el personal, las necesidades de capacitacion en materia
de tecnologias de la informacion.

LVII. Disefiar los sistemas de informacion y estructurales que requiera el desarrollo ,,
2 organizacional de la Administracion Municipal, en coordinacion con las autoridades
municipales competentes.

LVIII. Planear, evaluar y dar seguimiento a la implantacion de sistemas informaticos

integrales, que permitan modernizar, agilizar y hacer eficiente la operacion y los

procesos administrativos.

LIX. Brindar apoyo técnico a las Dependencias, Organos Desconcentrados y

Unidades Administrativas de la Administracién Municipal, en el desarrollo de

sistemas de informatica, adquisicion de software y equipo de computo, necesarios wy

para la automatizacion y simplificacién de los procesos, asi como, de los servicios
administrativos de la Secretaria.

LX. Disefiar para su aplicacion, sistemas de mantenimiento y proteccién de la
informacion y procesos administrativos que se desarrollan a través de medios
electrénicos, asi como de los equipos de computacion de la Administracion
Municipal, y

LXI. Las demas que le sefialen las Leyes y Bando de Policia del Municipic de
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.

CAPITULO IV

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE FINANZAS

Articulo 11.- Para ser titular de la Subsecretaria de Finanzas se requiere:
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. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles; /

ll. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un aiio antes
de su designacion;

lll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en tos ramos de C
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos

N

necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener algin cargo palitico o partidista; \

V. No haber sido condenada/o por delito doloso dentro de los tres afos previos a su ’}W‘/
designacion; y

Vi. No estar inhabilitada/o para desempenarse en la administracion publica.

Articulo 12.- La/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, tendra las atribuciones
siguientes:

l. Proyectar y calcular los ingresos de la administracién municipal, considerando las
necesidades del gasto publico que prevea la Secretaria de Planeacion y
Presupuesto, conforme a la Ley de Coordinacion Fiscal, Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios y a la Ley NOmero 454 de Presupuesto
y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero, a la normatividad vigente de la materia,
asi como definir los mecanismos de financiamiento.

Il. Estructurar y presentar oportunamente a la consideracion de la/él titular de la
Secretaria, el anteproyecto de la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal
correspondiente;

lll.Vigilar y revisar la recaudacion de los ingresos municipales por impuestos,

23
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derechos, productos, aprovechamientos y demas contribuciones que establezca la
+ Leyde Ingresos, las leyes del estado, asi como los que se deriven de ios convenios
que celebre el municipio con el estado y/o la federacién y los ingresos que, por otros

conceptos, sefalen los ordenamientos legales;
i

T

rg

V. Efectuar la glosa preventiva de los ingresos y egresos y solventar las
observaciones que sobre la materia finque la legislacion local, a través de la Auditoria

Superior del Estado de Guerrero y de la Federacion;

V.Coordinar y vigilar la actualizacion permanente del padron fiscal de '
contribuyentes;
VL. Estructurar los manuales de organizacién, de procedimientos, control contable
y de capacitacion de las unidades adscritas a la Subsecretaria de Finanzas, para Y‘}W’

que contengan las normas y politicas para orientar el desarrollo de sus atribuciones
y funciones;

VII. Consultar con la/el titular de la Secretaria, la autorizacién o la cancelacion de
créditos incobrables, asi como el otorgamiento de subsidios fiscales, excepto en los

casos en que proceda conforme a la legislacion fiscal vigente;

VIIl. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones de
caracter fiscal aplicables, en las Direcciones de ingresos y egresos;

IX. Implementar estrategias que permitan incrementar la recaudacion fiscal;

X. Vigilar que los servidores publicos con autorizacién para administrar los fondos
del municipio otorguen fianzas suficientes para garantizar su manejo.

Xl. Someter a la autorizacion de la/el titular de la Secretaria, el nombramiento o
remocion de los servidores publicos, de los cargos que organicamente dependen
de la Subsecretaria de Finanzas;
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XIl. Otorgar al personal adscrito a la Subsecretaria de Finanzas, la acreditacion para f

el desempefio de su comision o encargo;

Xlll. Atender las solicitudes de informacion financiera, en coordinacion con la
unidad de transparencia del municipio y vigilar que las dependencias a su cargo
cumplan de manera oportuna;

XiV. Habilitar servidoras/es publicas/os de la Secretaria, de conformidad con las
disposiciones fiscales y nommatividad aplicables, para ejercer facultades
relacionadas a los procedimientos de recaudacion, de cobro coactivo y fiscalizacion,
de conformidad con el Codigo Fiscal y sus reglamentos correspondientes; V)}V’/

XV. Coordinar y coadyuvar en la integracion del presupuesto anual de egresos, los
informes financieros y cuenta de la hacienda publica municipal;

XVI. Coordinar y vigilar la elaboracién mensual de los estados financieros y
presupuestales de la hacienda ptblica municipal, presentando anualmente a la/él
titular de la Secretaria, en el transcurso del mes de enero, el informe pormenorizado
def ejercicio fiscal inmediato anterior;

XVH. Ejecutar los pagos conforme a los programas autorizados en los
presupuestos aprobados y sus modificaciones;

XVIil. Concentrar y custodiar los fondos y valores de la hacienda publica municipal,
asi como aquellos ajenos que se depositen para su resguardo en el area financiera;

XiX. Observar las normas y lineamientos contables para el ejercicio del

presupuesto de las secretarias y dependencias de la administracion municipal;
XX. Revisar el control del ejercicio del gasto, conforme al presupuesto aprobado;

XXI. Revisar los ingresos de los depdsitos de operaciones financieras de la

25
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administracion municipal;

XXN. Establecer la coordinacién institucional con las/los titulares de las Secretarias,
Direcciones y entidades de la administracién publica municipal, para la aplicacion de
los mecanismos de control administrativo de los sistemas de presupuesto y

contabilidad del gasto publico municipal,;

XXINl. Coordinar y concentrar el flujo de informacién financiera, que facilite la toma
de decisiones por parte de la/el titular de la Presidencia Municipal y/o de la persona
designada para tal efecto, asi como para dar respuesta a los requerimientos que en
la materia hace la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XXIV. Supervisar el manejo y control administrativo de los recursos financieros
provenientes de la federacion, del estado y de fuentes propias, asi como su depdésito
en cuenta de gasto corriente o de inversion en las instituciones bancarias;

<

XXV. Vigilar la correcta integracion de la glosa publica, asi como solventar las
observaciones que sobre la materia finquen los érganos de control federal, estatal
y municipal, de acuerdo a las auditorias que se realicen por estas instancias;

XXVI. Vigilar, en su caso, que los pagos que se efectien sean los que marcan los

presupuestos autorizados para el ejercicio del gasto publico;

XXVII. Vigilar que las secretarias y dependencias de la administracion puablica
municipal, den estricto cumplimiento a los programas o acciones de austeridad y
disciplina presupuestal que se instituyan por la/el titular de la Presidencia Municipal;

XXVIll. Informar a la/el titular de la Secretaria los ingresos recaudados diariamente;

XXIX. Calendarizar, elaborar, supervisar y llevar el control del pago programado del
gasto corriente, fondo revolvente, gastos de inversion, y transferencias, con la

finalidad de dar cumplimiento a los compromisos de la administracién publica
26
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Municipal en forma oportuna;

XXX. Custodiar y administrar los fondos provenientes de la aplicacion de la ley de
Ingresos del Municipio y otros conceptos que deba percibir la administracion publica
municipal por cuenta propia o ajena, asi como, contratar con las instituciones

bancarias el servicio en las mejores condiciones;

XXXI. Coordinar el sistema de movimientos de fondos del municipio y proponer
medidas para el adecuado control de las erogaciones autorizadas en el Presupuesto
de Egresos municipal;

XXXII. Efectuar los pagos de acuerdo a los programas y presupuestos aprobados,

tomando como base los documentos de ejecucién presupuestal y pagos generados P}')"
para tal efecto, asi como, la facturacion por lo que a proveedores se refiere y

néminas de pago al personal, para [a atencién de Programas de Inversion Municipal

Directa y todo aquel documento que una vez revisado amerite el pago;

XXXW. Conservar bajo custodia los documentos que constituyen valores para la
hacienda puablica del municipio, asi como, aquellos que depositen en su guarda;

XXXIV. Coordinar la elaboracion de reportes de disponibilidad y compromisos
financieros de la administracion publica Municipal;

XXXV. Formular los reportes diarios de los recursos disponibles en inversiones
bancarias y cuentas corrientes de fondos propios y de las generadas por los recursos
de las participaciones federales;,

XXXVI. Supervisar el pago de la deuda publica y los diferentes compromisos de la
administraciéon publica municipal, verificando que los cheques o transferencias
bancarias, estén debidamente autorizadas por las firmas correspondientes;

XXXVIH.Coordinar la emision de cheques o transferencias bancarias para el pago
27
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de sueldos por nomina mecanizada a las/los trabajadoras/es de la administracion
publica municipat;

XXXVII. Recepcionar, controlar y custodiar la documentacién para programacion
de pagos previamente codificados y registrados en el presupuesto.

XXXIX. Cumplir con la informacion financiera y presupuestaria ante la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion; y

XL.Las demas que le sefalen otras disposiciones legales aplicables y las que le
confiera el superior jerarquico.

CAPITULOV

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION M

Articulo 13.- Para ser titular de la subsecretaria de administracion se requiere:

l. Ser mexicanalo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes

de su designacion.

ill.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas puablicas o economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias.

IV. No ser ministrafo de algan culto religioso o tener alguin cargo politico o partidista.

V. No haber sido condenada/o por delito doloso dentro de los tres afios previos a
su designacién; y

28
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Vi. No estar inhabilitada/o para desempeiiarse en la administracion publica.

Articulo 14.- La/el titular de la Subsecretaria de Administracién tendra las
atribuciones siguientes:

I. Poner a consideracion de la/él titular de la Secretaria, el despacho de los asuntos
a su cargo y los que les comespondan a las unidades administrativas bajo su
responsabilidad;

H. instrumentar y desarrollar las politicas de administracién y desarrollo de personal
de la administracion municipal gque coadyuve a una eficiente relacion laboral, en

funcién de los Manuales de Organizaciéon y Procedimientos que formule la

Secretaria 'N}W
lll.Desarrollar y ejecutar los metodos y sistemas de control de los recursos

humanos, materiales y financieros de la administracion publica municipal, asi como

lo relativo a la operacién y control de los programas de prestaciones de prevision

social en favor de los trabajadores al servicio del municipio;

IV. Coordinar y vigilar el estricto procedimiento para fas adquisiciones de bienes y
contratacion de servicios, que requieran las dependencias apegadas a la normativa
vigente;

V. Acordar con la/el titular de la Secretaria los planes, programas, metodos,
sistemas y proyectos que tiendan a mejorar el ejercicio del control patrimonial de la
administracion municipal;

VI. Proponer a la/el titular de la Secretaria, la adquisicion de bienes muebles e
inmuebles que requieran las dependencias de la administracion municipal para su
6ptimo desempeiio;

VI. Coordinar y vigilar la actualizacion del sistema de inventarios y almacenes, asi
29
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como el control patrimonial;

VIIl. Evaluar los cambios que propongan las secretarias y unidades administrativas
en su estructura organica y cuantificar el impacto en el presupuesto de egresos,
presentando a la/el titular de la Secretaria el informe correspondiente;

IX. Vigilar que las secretarias y unidades administrativas cuenten con los servicios

generales adecuados para un mayor y eficiente ejercicio de sus funciones;

X. Registrar los convenios y contratos de los que resulten derechos y obligaciones
para la Secretaria, asi como vigilar su estricto cumplimiento;

Xl. Coordinar y vigilar la actualizacion del sistema de archivo de personal, incluido

el histérico '\J\)‘V/
Xll. Conducir las relaciones de la Secretaria con los sindicatos de trabajadores al

servicio de la administracién municipal, en los términos de las leyes aplicables para

tal efecto; y

XIll. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales aplicables y las que le
confiera el superior jerarquico.

CAPITULO VI

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE INGRESOS

Articulo 15.- Para ser titular de la Direccién de Ingresos se requiere:

. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afo antes

de su designacion.
30
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Iii.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas piblicas o economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias,

IV. No ser ministra/o de algun culto religioso o tener algan cargo politico o partidista,
Y

V. No estar inhabilitada/o para desempenarse en la administracion publica.

Articulo 16.- La/el titular de la Direccion de Ingresos, tendra las atribuciones
siguientes:

l. Elaborar su Programa Operativo Anual (POA), en el que se programen sus
actividades a desarrollar, en el ejercicio fiscal correspondiente; rl},w"

Il. Recaudar a través de las cajas de cobro, principales y auxiliares, asi como
instituciones bancarias autorizadas, terceros, el importe de las contribuciones y
demas ingresos;

Il.Proporcionar a la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, la informacion de los
ingresos recaudados;

IV. Participar en la definicion e instrumentacion de los proyectos en materia de
recaudacion de ingresos en el municipio;

V. Participar con la/él titular de la Subsecretaria de Finanzas en el proceso de
autorizacion con las instituciones bancarias, para que efectien la recaudacion de
los ingresos municipales;

VI. Coadyuvar en el andlisis y elaboracién de los proyectos y propuestias de
iniciativas de leyes, decretos, acuerdos y otros, en materia de impuestos y derechos
sujetos al régimen de la hacienda publica municipal;
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VI. Colaborar en la elaboracion de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos;

Vill. Coordinar los sistemas de cobro, procedimientos y programas de trabajo a
operar con las cajas y delegaciones del H. Ayuntamiento, en materia de recaudacion
de ingresos municipales;

IX. Proporcionar asistencia a los contribuyentes, a fin de orientarlos en el
cumplimiento de sus obligaciones y derechos fiscales;

X. Registrar y controlar los ingresos municipales a través del Sistema Integral de
Cobro Municipal (SICM) contemplados en la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal
correspondiente;

Xl. Elaborar los informes de ingresos mensuales, para evaluar los resultados e
implementar acciones orientadas a mejorar el esfuerzo recaudatorio; W

XIl. Disefiar mecanismos para mejorar € incrementar los ingresos del Municipio;

XtN. Requerir a los contribuyentes el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
materia de impuesto predial y demas contribuciones municipales;

XIV. Emitir y controlar las formas numeradas y valoradas para la recaudacién de
los ingresos de la Hacienda Publica Municipal;

XV. Concentrar y custodiar los ingresos que recibe la Direccidén de Ingresos, a
traves de las diferentes oficinas fiscales, instituciones bancarias y efectuar los
depositos correspondientes a la cuenta bancaria recaudadora, garantizando la
integridad de los recursos percibidos;

XVI. Verificar que el personal administrativo y de cajas realicen sus labores con
eficiencia, eficacia y honradez;
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XVII. Realizar conjuntamente con los cajeros el arqueo de los ingresos obtenidos al
final de la jornada;

XVIIl. Verificar diariamente los saldos de las cuentas bancarias;

XIX. Validar que los pagos realizados por contribuyentes mediante transferencia
electrénica, depositos con cheque o en efectivo, se vean reflejados en los estados
de la cuenta bancaria recaudadora y poder emitir los recibos oficiales de los pagos
recibidos, asi como de los ingresos federales y estatales que percibe el municipio;

XX. Elaborar la péliza de ingresos diaria; y

XXL. Consolidar los comprobantes de los depdsitos en ventanilla bancaria,
transferencias electrénicas, vauchers de los pagos con tarjeta de crédito y/o débito “}p"’
y de los comprobantes fiscales digitales por intemet, correspondientes a los

ingresos diarios a fin de integrarlos a la cuenta publica;

CAPITULO VI

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y EGRESOS

Articulo 17.- Para ser titular de la Direccidén de Presupuesto y Egresos se requiere:

I. Ser mexicanafo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un ano antes
de su designacion.

1ll.No ser ministra/o de algun culto religioso o tener algn cargo politico o partidista.

IV. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
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contabilidad, finanzas publicas 0 economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias; y

V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 18.- La/el titular de la Direccién de Presupuesto y Egresos tendra las
atribuciones siguientes:

l. Supervisar que las partidas asignadas a las unidades administrativas sean
ejercidas conforme al Presupuesto de Egresos autorizado;

Il. Cumplir con la informacion presupuestaria ante la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion;

lit.Colaborar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de egresos del H.
Ayuntamiento para el ejercicio fiscal anual;

IV. Capacitar a las dependencias del H. Ayuntamiento las normas y lineamientos
para la correcta aplicacién del ejercicio del gasto;

V. Verificar que los recursos que se asignan a las unidades administrativas del H.
Ayuntamiento se apliquen conforme a los programas autorizados;

VI. Verificar que los postulados basicos de contabilidad gubermnamental y, de
politica y normatividad presupuestaria se apliquen correctamente; y

VII. Todo recurso que ejerzan, debera proporcionar informacion y documentacion
en apego a las leyes, reglamentos, acuerdos, cédigos, reglas, lineamientos
manuales y convenios de observancia general que regulan el desarrollo de las
actividades de fos Municipios del Estado de Guerrero.
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CAPITULO VIl

DE L.OS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CUENTA PUBLICA

Articulo 19.- Para ser titular de la Direccién de Cuenta Puablica se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

lll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministra/o de algun culto religioso o tener algun cargo politico partidista,
Y

V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 20.- La/el titular de la Direccion de Cuenta Publica tendra las atribuciones
siguientes:

I. Establecer los mecanismos de comunicacion interinstitucional para la
conformacion y sistematizacion de la informacion relacionada con la contabilidad de
los ingresos, del ejercicio y comprobacion del gasto publico;

ll. Verificar que los principios de contabilidad gubernamental y los lineamientos del
Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable (CONAC), se apliquen correctamente
en el registro y control de los ingresos, gastos y demas operaciones que generan
compromisos y/o derechos de fa administracién municipal;
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l.Coordinar la elaboracion de cierres mensuales, trimestrales, semestrales y
anuales para cumplir con la informacion requerida por la Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT) y la Auditoria Superior del Estado (ASE) y la/él titular de la
Presidencia Municipal;

IV. Supervisar la elaboracion de las conciliaciones bancarias y realizar los asientos

contables que de ella se deriven;

V. Supervisar el control de anticipos otorgados para obras, programas, acciones y
gastos a comprobar;

VI. Formular, requerir e integrar en tiempo y forma en términos de la Ley de
Fiscalizacion Superior, {a informacion para la cuenta publica y su presentacion ante
la Auditoria Superior del Estado (ASE); \\y/

Vil. Llevar la contabilidad del H. Ayuntamiento y formular la Cuenta Anual de la
Hacienda Publica Municipal, asi como elaborar los informes financieros
correspondientes;

VIll. Llevar los libros de diario y mayor, cuentas corrientes auxiliares y de registro
que sean necesarios para la debida comprobacién de los ingresos y egresos;

IX. Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento;

X. Elaborar los informes y la cuenta publica de la hacienda publica municipal, en
los términos establecidos en la Ley de Fiscalizacion del Estado de Guerrero y en
coordinacion con las areas del Ayuntamiento involucradas generadoras de

infarmacion;

XI. Preveniry facilitar la practica de auditorias provenientes de la Auditoria Superior
de la Federacion, Auditoria Superior del Estado y cualquier otro ente Fiscalizador;

36
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Xl). Atender oportunamente las observaciones que formulen los entes fiscalizadores
respecto de la contabilidad del Ayuntamiento; y

Xlll. Realizar las acciones pertinentes para la proteccién, guarda, custodia,

resguardo y conservacion de las polizas y sus soportes documentales.

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL Q

CAPITULO IX 4
TITULAR DE LA DIRECCION DE CATASTRO Y PREDIAL /

Articulo 21.- Para ser titular de la Direccidon de Catastro y Predial se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y {
civiles;

Il. Ser originaria/o o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afno antes ,
de su designacion;

ll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economla, derecho o tener practica y

conocimientos necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministra/o de algun culto religioso o tener algtin cargo politico partidista,
Y

V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracién publica.

Articulo 22.- La/el titular de la Direcciéon de Catastro y Predial, tendra las atribuciones
siguientes:

l. Elaborar su Programa Operativo Anual (POA), en el que se programen sus
actividades a desarrollar en el ejercicio fiscal,
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. Realizar las actividades catasirales necesarias para determinar las
caracteristicas cuantitativas y cualitativas de los predios, como son: clave catastral,
elementos fisicos de terreno y construccion, tipologia de las construcciones,
infraestructura urbana, servicios, ubicacién, uso, clasificaciones agroldgicas y socio
econémicas, asi como estadisticos necesarios para los fines multifinalitarios del
catastro, en apego a la Ley 266 del Catastro para los Municipios del Estado de

Guerrero;

lll.Llevar el control y seguimiento de peritos valuadores en la especialidad de bienes
inmuebles catastrales, validando los expedientes en el otorgamiento del registro
inicial y refrendo por parte de la persona titular de la Subsecretaria de Finanzas, asi
como la aplicacién del procedimiento de sancién en términos del Reglamento
de Valuacién Inmobiliaria con Fines Fiscales y del Registro de Peritos Valuadores

del Estado de Guerrero en vigor;
IV. Formacion y actualizacion de los padrones catastrales;

V. Realizacion de estudios de valores de mercado para elaborar, determinar y
actualizar los valores catastrales unitarios de suelo y construccién con fines fiscales

y comerciales;

VI. Valuacion y revaluacion de predios, a través de estudios de valores comerciales
de la propiedad inmobiliaria en el estado, para la determinacién de los valores
unitarios de suelo y construccion;

VI. Elaboracién de los deslindes catastrales;

VIil. Expedicion de constancias, copias certificadas de planos y documentos

relativos a los predios;

IX. Autorizacion de consultas al padron catastral,
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X. Acordar con la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas la instrumentacion de
programas de apoyos y descuentos para incentivar el pago del impuesto predial;

XL. Informar a la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas sobre las irregularidades
por accién u omision del personal adscrito a la unidad, en el ejercicio de sus
g atribuciones o funciones como servidoras/es publicas/os;

XIl. Elaborar el reglamento interno de la Direccion de Catastro y Predial;
* Xl Etaborar el Manual de Procedimientos de la Direccion de Catastro y Prediai; y

XIV. Proponer las reformas, adiciones, abrogaciones, del marco juridico de Catastro
y Predial.

CAPITULO X

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL Ww
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE CATASTRO Y PREDIAL

Articulo 23.- Para ser titular de la Subdireccion de Catastro y Predial se requiere:

l. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

ll. Ser originaria/o, o estar avecindado en el municipio cuando menos un ano antes
de su designacion;

lll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economia, derecho o tener practica y

conocimientos necesarios en dichas materias;
IV. No ser ministra/o de algun culto religioso o tener algun cargo politico partidista.

V. No estar inhabilitada para desempefiarse en la administracion publica.
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) Articulo 24.- La/el titular de la subdireccion de Catastro y Predial, tendra las
atribuciones siguientes:

e

* L Verificar al inicio del dia que el Sistema de Cobro del Predial y de otros ingresos,
esté operando en 6ptimas condiciones;

il. Proponer cuando sea necesario ajustes al sistema que permitan mejorar el
proceso de captacion de ingresos, la simplificacion administrativa y sobre todo la
transparencia del cobro;

lll. Constatar que todo el equipo de trabajo generador de ingreso esté capacitado, '
para atender al contribuyente con la calidez que se merece;

IV. Agendar reuniones de trabajo con su personal, orientadas a mejorar
procedimientos, simplificar tramites al contribuyente, asi como para inducir una
imagen de servidora/or publica/o de calidad, que demanda la ciudadania; y

V. Las demas actividades que le encomiende el Director/a. \ ‘d

CAPITULO XI

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA DIRECCION DE LICENCIAS COMERCIALES

Articulo 25.- Para ser titular de la Direccion de Licencias Comerciales se requiere:

l. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion al frente de la Direccion;

Hl.Contar con estudios minimos en la Licenciatura preferentemente en Derecho y/o
Economia, Finanzas Publicas o Contaduria;
a0
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IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener algtn cargo politico o partidista.

V. No estar inhabilitada/o para desemperiarse en la administraciéon publica.

Articulo 26.- La/el titular de la Direccion de Licencias Comerciales tendra las
atribuciones siguientes:

I. Elaborar el Programa Operativo Anual (POA), en el que programen sus
actividades a desarrollar, en el ejercicio fiscal correspondiente;

It. Verificar y actualizar el padréon de comercios establecidos en el municipio para la
recaudacion de los derechos por concepto de las licencias comerciales;

Ill.Proporcionar a la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, la informacion de los
movimientos realizados de manera mensual;

IV. Participar en las estrategias en materia de recaudacion por concepto de
licencias comerciales y anuncios de publicidad en el municipio; M}v‘«

V. Analizar y proponer a la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, la suscripcion
de convenios con camaras de comercios y asociaciones de comerciantes;

VL. Coadyuvar en el analisis y elaboracién del proyecto de Ley de Ingresos,

VII. Informar a los titulares de a Subsecretaria de Finanzas y al Organo de Control
Interno sobre las irregularidades por accidén u omision del personal adscrito al area,
en et ejercicio de sus atribuciones o funciones como servidoras/es pablicas/os;

VIll. Coordinar el funcionamiento, manejo y desempefio de las licencias

comerciales en el cumplimiento de la normatividad municipal vigente en la materia;

IX. Solicitar capacitaciones permanentes al personal adscrito a esta Direccion
para optimizar y maximizar la operatividad de Licencias comerciales; y
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X. Optimizar las Licencias de funcionamiento comercial mediante el mecanismo de
firmas electrénicas a través del sistema digital de cobros municipal del H.
Ayuntamiento de Chilpancingo.

CAPITULO XiI

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE EJECUCION FISCAL

Articulo 27.- Para ser titular de la Direccién de Ejecucion Fiscal se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes

de su designacion;

{il. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economia, derecho o tener practica vy NY)"
conocimientos necesarios en dichas materias; y

IV. No ser ministro de algun culto religioso o tener algin cargo politico o partidista.
V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 28.- La/el titular de la Direccion de Ejecucion Fiscal tendra las atribuciones

siguientes:

l. Elaborar su Programa Operativo Anual (POA) en el que se programen sus
actividades a desarrollar, en el ejercicio fiscal que corresponda;

Il. Establecer las lineas de accién en base al Plan Municipal de Desarrollo;
HE.Coordinarse con la/el titular de la Direccion de Catastro y Predial municipal en la
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determinacién de contribuyentes morosos del impuesto predial durante los tres
primeros meses del ejercicio fiscal;

IV. Establecer acuerdos con la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas en relacion
a los procedimientos administrativos de ejecucion que se lleven a cabo,

V. Acordar con la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, la inscripcion de
embargos de inmuebles que se hallan trabado a contribuyentes morosos ante el

Registro Publico de la Propiedad y el Comercio Agricola del Gobierno del Estado; g
VI. Actualizar el Manual de Organizacién y Procedimientos; Q /

VIl. Poner a consideracion ante la/el titular de la Subsecretaria de Finanzas, las
modificaciones a la Ley de Ingresos que permitan eficientar los procedimientos de

,. recaudacion; i

VIll. Dar estricto seguimiento a las etapas del procedimiento administrativo de
ejecucién implementado a contribuyentes deudores; wy

IX. Elaborar y/o actualizar los formatos del procedimiento administrativo de

gjecucion con base en el marco juridico vigente;

X. Hacer efectivos los créditos fiscales a contribuyentes morosos, a través de la
aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucién, previo acuerdo con la/el
titular de la Subsecretaria de Finanzas;

XI.  Elaboracién del reporte mensual de gastos de ejecucién para ser validado
por la/él titular de la Direccion de Ingresos, a efecto del pago correspondiente a
las/los notificadoras/es y/o ejecutoras/es fiscales,

Xil. Nombrar enlaces ante las diferentes areas del H. Ayuntamiento gue nos

permitan estar en constante comunicacién con los asuntos relacionados del
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Programa Operativo Anual (POA);

Xl. Previo acuerdo con la/él titular de la Subsecretaria de Finanzas, establecer
convenios de pago en coordinacion con lasf/los titulares de las Direcciones de
Catastro y Predial e Ingresos, con contribuyentes que deseen pagar en
parcialidades sus adeudos requeridos previamente;

XIV. Estar en constante coordinacion con lasflos titulares de las diferentes areas
generadoras de ingreso, a efecto de acordar lo relacionado con contribuyentes/es
deudoras/es;

XV. Representar la Direccidon ante toda clase de autoridades federales, estatales #

y Municipales; y, ante personas fisicas © morales, en todos los casos
exclusivamente en el ambito de su materia y fuera de juicio; no podra comprometer
bienes ni recursos del Ayuntamiento o de la Direccién, ni contraer obligaciones a

nombre de ellos;

XVI. Fomentar las relaciones de comunicacion coordinacion con las &reas
generadoras de ingreso de este H. Ayuntamiento para reducir el alto indice de
contribuyentes deudores;

XVIi. Solicitar a las areas generadoras de Ingresos de este H. Ayuntamiento los
padrones de contribuyentes deudores con el fin de aplicar el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion de Impuesto Predial y de las Muitas Administrativas;

XVIIl. Mantener el orden y la disciplina en el area de trabajo;
XiX. Atender las quejas y reclamaciones de los ciudadanos; y

XX. Las demas que le sefalen las disposiciones fiscales.
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CAPlTULO Xil

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA COORDINACION DE AHORRO DE ENERGIA.

Articulo 29.- Para ser titular de 1a Coordinacion de Ahorro de Energia de se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes

de su designacion (}
lil.Contar con estudios minimos de preparatoria y conocimientos necesarios en /
dichas materias; 1

IV. No ser ministro de algiin culto religioso o tener algun cargo politico o

partidista; y
V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracién publica. W

Articulo 30.- La/el titular de la Coordinacion de Ahorro de Energia tendra las
atribuciones siguientes:

I. Elaborar el Programa Operativo Anual (POA) en el que se describan sus
actividades a desarrollar en el ejercicio fiscal correspondiente;

Il. Elaborar la propuesta para el anteproyecto de la Ley de Ingresos Municipaies en
el rubro de cobro de derecho por concepto de servicio de alumbrado publico, su
operacion y mantenimiento;

Il.Proponer el programa de capacitacién anual al personal adscrito a la

Coordinacion de Ahorro de Energia de acuerdo con el Programa Operativo Anual;
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" IV. Ser enlace con la Comisién Federal de Electricidad, dependencias federales,
. estatales y municipales en materia de energia;

~ V. Revision y andlisis de la facturacion por concepto de energia eléctrica gue emite
la Comisién Federal de Electricidad por los servicios municipales, de inmuebles y
sistema de bombeo;

VI. Resoiver las discrepancias existenciales entre el H. Ayuntamiento y la Comision
Federal de Electricidad relativo al consumo, facturacion, pago, ajuste y contratacion
del servicio de suministro de energia eléctrica;

VIl. Planear, elaborar y ejecutar los proyectos en materia de ahorro de energia en
los servicios municipales, inmuebles y sistema de bombeo;

VIIl. Solicitar y dar seguimiento a los contratos de altas y bajas de los servicios de
energla eléctrica de los servicios municipales, inmuebles y sistemas de bombeo; W

IX. Proponer los programas y acciones encaminadas al adecuado uso de la energia
eléctrica, en los servicios municipales, inmuebles y espacios publicos;

X. Proponer con base a la normatividad oficial vigente las especificaciones
técnicas para la adquisicion de luminarias, ldmparas y accesorios necesarios para
cumplir con los programas de ahorro y uso eficiente de la energia;

XI. Dar seguimiento a las obras de electrificacién que realiza el H. Ayuntamiento
Municipal;

XIl. Coordinar y ejecutar anualmente en conjunto con la Comision Federal de
Electricidad el Censo de Alumbrado Publico en la cabecera municipal y

comunidades;

Xlll. Realizar el reporte de altas y bajas de lamparas del alumbrado publico a la
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Comision Federal de Electricidad;

XIV. Vigilar, recomendar, proponer el uso adecuado, seguro y econdmico de las
instalaciones eléctricas de los servicios publicos, inmuebles, parques y plazoletas
del municipio;

. XV. Otorgar, modificar, restringir, prorrogar, apercibir, prohibir o cancelar los
permisos de conexién a las instalaciones de energia eléctrica propiedad del
municipio;

XV1. Coordinar la implementacién, mantenimiento y mejora del Sistema de Gestion
de la Energia en los Servicios Publicos y edificaciones municipales;

XVII. Establecer las cuotas del “donativo por consumo de energia eléctrica”,

mediante el censo, medicion y calcuto del gasto energético y su correspondiente

relacion con las tarifas del suministro de energia, en las conexiones permitidas a las W)}y
instalaciones de los servicios publicos e inmuebles municipales; y

XVIIL. Solicitar informacion a las unidades administrativas municipales relativas al
consumo de energias de los servicios publicos, donacién por concepto de energia,
integracion del cobro de alumbrado publico en La ley de ingresos, asi como la
necesaria para integrar el Sistema de Gestion Energética Municipal.

CAPITULO XIV

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 31.- Para ser titular de la Direccién de Recursos Humanos se requiere:

l. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;
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l. Ser originaria/o o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afo antes
de su designacion;

lli.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
+ administracion, derecho o tener practica y conocimientos necesarios en dichas

materias.
IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener algan cargo politico o partidista.
V. No estar inhabilitada/o para desemperiarse en la administracién publica.

Articulo 32.- La/el titular de la Direccion de Recursos Humanos tendra las
atribuciones siguientes:

I. Planear, coordinar, regular, supervisar y evaluar la administracion y desarrollo de
los recursos humanos;

%

Il. Elaborar y establecer las politicas, lineamientos y objetivos en la materia;

lll.Coordinar planes estratégicos y programas de capacitacion, especializacion y
profesionalizacion del personal, de manera conjunta con la Direccion de
Capacitacién y Formacion;

IV. Brindar apoyo oportuno a las Secretarias y unidades de la Administracion
Pudblica Municipal;

V. Atender y conciliar las situaciones laborales generales con los sindicatos que los

representan;

VI. Aplicar los procesos administrativos a las/los trabajadoras/es en coordinacion
con las secretarias y unidades de la Administracion Pablica Municipal;

Vil. Elaborar de manera oportuna la némina de personal de la administracién piiblica
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municipal;

VI Revisar y aplicar las incidencias que remiten las dependencias del H.
Ayuntamiento para su afectacion en la némina de la administracion municipal;

IX. Elaborar la proyeccion del presupuesto de servicios personales (capitulo 1000)
de la administracion publica municipal;

X. Aplicar el presupuesto de egresos en materia de servicios personales, los
cuales, la Secretaria, ministra sus recursos;

Xl. Aplicar la normatividad juridica vigente en materia de compatibilidad de
empleos;

Xll. Operar el sistema biométrico de registro de asistencia; l

Xill. Atender y dar seguimiento al trAmite para proporcionar la prestacion del pago
de marcha y el seguro institucional a los beneficiarios de las/los servidoras/es
publicas/os finadas/os y/o incapacitados/os;

XIV. Realizar trdmites para jubilacién, pension, retiro voluntario y liquidaciones;

XV. Elaborar y expedir oportunamente constancias y registros de servicios a las/los
servidoras/es publicas/os que las soliciten;

XVI. Aplicar el descuento salarial comespondiente a lasflos servidorasi/es
publicasfos que acumulen retardos y/o no se presenten a laborar a su centro de
trabajo;

XVH. Emitir circulares y/o comunicados, sobre un tema o propésito especifico, para
transmitir informacidn, instrucciones y decisiones de caracter obligatorio para las/los
servidoras/es publicasf/es, por instrucciones de la/él titular de Ja Presidencia
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XVIII. implementar y actualizar la credencializacion del personal;
' - XIX. Desarrollar la digitalizacién del sistema de control interno del archivo fisico;

XX. Implementar el procedimiento de contratacién de personal de nuevo ingreso,
acorde con la normatividad en la materia;

XXI. Revisién y actualizacién del personal, acorde con la estructura organica
aprobada vigente det H. Ayuntamiento;

XXII. Actualizar y aplicar los tabuladores de sueldos y salarios, vinculandolos al
catalogo de puestos, con base a la politica salarial autorizada por el Cabildo

municipal;

XXHL. Coordinar y dar seguimiento al pago de los bonos autorizados en el Manual
de Percepciones de los Servidoras/es Publicas/es del H. Ayuntamiento, asi como el
pago de estimulos por antigliedad laboral de las/los servidoras/es publicas/os
administrativos y operativos de la administracién publica municipal;

XXIV. Acordary vigilar el cumplimiento de las Condiciones Generales del Trabajo,
que establezcan y normen las relaciones laborales entre el municipio y los
trabajadores;

XXV. Mantener actualizados todos los expedientes de los trabajadores;

XXVI. Asi como otros que le confieran las autoridades superiores a su nivel
jerarquico, como el residente municipal y el Secretario de finanzas y Administracion,

XXVII.Las demas que le confiéran la normatividad aplicable a la materia.
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CAPITULO XV

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 33.- Para ser titular de Ja Subdireccién de Recursos Humanos se requiere;

. I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

Ill. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
derecho, administracion, economia o tener practica y conocimientos necesarios en

dichas materias; f‘?w—

IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener alglin cargo politico o partidista,
y

V. No estar inhabilitada para desempenarse en la administracion publica.

Articulo 34.- La/el titular de la Subdireccion de Recursos Humanos tendra las
atribuciones siguientes:

l. Recabar los curriculum vitae de las/los servidoras/es publicasfos de nuevo

ingreso que desempenaran sus funciones en el H. Ayuntamiento;

Il. Verificar fisicamente que el personal adscrito se encuentre en sus respectivas
areas para el debido funcionamiento administrativo;

lll. Recepcion de documentos y ftrdmite para pago de beneficiarios de
trabajadoras/es fallecidas/os (gastos funerarios, pago de marcha, proporcional de
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IV. Asistir y apoyar a la/él titular de la Direccién de Recursos Humanos en las mesas
de trabajo para la atencion de asuntos administrativos y laborales;,

V. Planear, organizar y controlar el desarrolio de personal, de la Direccion de Recursos

Humanos;

VI. Definir y establecer politicas, lineamientos y objetivos en materia de Administracion de
Recursos Humanos, asi como el framite de los movimientos de personal para su
integracion a la ndémina det H. Ayuntamiento Municipal de Chilpancingo de los Bravo,

Guerrero;

VII. Brindar apoyo oportuno a las demas areas y dependencias, en materia de
administracién de recursos humanos, para el procesamiento de ndémina;

VIil. Rendir informes periédicamente al superior jerarquico, respecto del ejercicio de las
funciones de la Direccion de Recursos Humanos;

IX. Llevar el seguimiento de los asuntos de su competencia y de los que le
deleguen o encomienden sus superiores jerarquicos;

X. Elaborar el Programa Operativo Anual (POA), con base en los requerimientos
planteados por las dependencias y de acuerdo con las disponibilidades
presupuestales; y

XI. Las demas que le confieren la Normatividad aplicable a la materia.

CAPITULO XV

DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES
Y RECURSOS MATERIALES
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Articulo 35.- Para ser titular de la Direccion de Adquisiciones y Recursos
Materiales, se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

lll.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos
necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministro/a de algiin culto religioso o tener algun cargo politico o partidista; F
) V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 36.- La/el titular de la Direccion de Adquisiciones y Recursos Materiales
tendra las atribuciones siguientes:

I. Solicitar autorizacion la/él titular de la Secretaria las adquisiciones de material que,
por su costo, no requieran de licitacion;

il. Proponer y dar seguimiento ante el Comité de Adquisiciones, todas aquellas

adquisiciones de bienes materiales y de servicios;

lll.Realizar la contratacion de adquisicion, arrendamiento de bienes y servicios,
previa autorizacion de su superior jerarquico y en observancia de las disposiciones
aplicables;

IV. Integrary actualizar el catalogo de proveedores y de prestadores de servicios de
la administracion pablica municipal, otorgando el registro y, en su caso, refrendo a
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aquellos proveedores que cumplan con los requisitos establecidos en la ley; y

_ V. Atender los requerimientos de materiales de oficina y consumibles a las distintas
Secretarias y unidades administrativas del H. Ayuntamiento.

CAPITULO XViI
DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL TITULAR
DE LA DIRECCION DE CONTROL PATRIMONIAL

Articulo 37.- Para ser titular de la Direccion de Control Patrimonial se requiere:

l. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

Il. Ser originario/a o estar avecindado/a en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

Il.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de T’\p’/
contabilidad, finanzas puablicas o economia, derecho o tener practica y
conocimientos necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministro/a de alguin culto religioso o tener un cargo politico o partidista; y
V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 38.- La/el titular de la Direccibn de Control Patrimonial tendra las

atribuciones siguientes:
I. Proteger el Patrimonio regulando su uso en forma racional;

fl. Supervisar la preservacién de los predios, fincas y espacios publicos, a fin de que
se conserven en condiciones adecuadas para su aprovechamiento comun;
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Ill.Ejercer la vigilancia y control necesarios que eviten la ocupacion irregular de los
predios y fincas de propiedad municipal, asi como los espacios publicos,
promoviendo las acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido
ocupados sin autorizacion, en coordinacion con el area juridica;

IV. Llevar y mantener actualizado el Registro;

V. Informar a la Secretaria de Finanzas y Administracion, sobre la disponibilidad de
bienes, para que se proceda a su adecuada distribucién entre las dependencias
municipales que los requieran;

VI. Promover y llevar a cabo en coordinacion con las dependencias municipales
competentes en la materia, campanas civicas sobre el cuidado y conservacién del )"VV
Patrimonio;

VII. Practicar visitas a las dependencias municipales, con el objeto de verificar la

existencia y adecuado uso de los bienes que obran en los inventarios respectivos;

Vilt. Coordinar sus actividades con la Primer Sindicatura para la recuperacion de
los bienes propiedad municipal en litigio, asi como la defensa de los intereses del
Ayuntamiento respecto de tales bienes;

IX. Conservar en los expedientes correspondientes los documentos que amparan
la propiedad de los bienes municipales;

X. Informar a la Primer Sindicatura, al Organo Interno de Control, a la Secretaria
General y a la Secretaria de Finanzas y Administracion, las irregularidades
detectadas en el manejo de los bienes municipales, para que se proceda conforme
a derecho;

Xl. Informar, durante el mes de septiembre de cada afio, a la Secretaria de
Finanzas y Administracién sobre el funcionamiento de su Direccién, asi como de los
55
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movimientos que se hayan efectuado en el Patrimonio. Asimismo, debe informar de
manera semestral sobre el estado del parque vehicular del Municipio y los

movimientos que se hubieren efectuado en este;

XIl. Establecer los mecanismos que faciliten el acceso a los medios de denuncia y

cooperacion, para evitar el uso indebido del patrimonio y coadyuvar a su mejor

conservacion y eficaz aprovechamiento;
Xlll. Planeary llevar a cabo los sistemas que se juzguen adecuados para proteger

fisica y legalmente el Patrimonio coordinandose para ello con el resto de las

dependencias municipales;
XIV. Promover por conducto de las autoridades y dependencias municipalesﬂ

correspondientes, la regularizacion y titulacion de los bienes inmuebles en favor del
Municipio;

‘\J"
XV. Llevar a cabo estudios de proyectos para la utilizaciéon de los bienes del
Municipio;

XVL. Proporcionar a las dependencias municipales los informes que le soliciten en

materia de bienes patrimoniales;

XVIl. Rendir las opiniones que se le requieran respecto de la conveniencia o no de
deciarar la desincorporacion al dominio piblico de un bien de propiedad municipal,

asi como sobre el uso o goce de los mismos;

XVIIl. En coordinacion con la Direccion de Cuenta Publica, mantener actualizado el
Registro, conforme lo previsto en la normatividad de la materia y los mecanismos
establecidos para ello;

XIX. Dar de baja, previa aprobacion del pleno del Cabildo del Ayuntamiento, los
bienes propiedad municipal, que por sus condiciones no cumplan con los requisitos
56
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minimos indispensables para la prestacion del servicio y su incosteabilidad de

e

rehabilitacion; y

XX. Formular y actualizar trimestralmente el inventario general de los bienes
propiedad del Ayuntamiento Constitucional de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.

CAPITULO xXviil
DE LOS REQUISITOS, LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 39.- Para ser titular de la Direccién de Servicios Generales se requiere:

I. Ser mexicanalo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles
II. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el municipio cuando menos un afio antes r'l'y
de su asignacion;

Ill. Contar con estudio minimo de licenciatura en administracion/a, e ingenieria,
arquitectura o tener practica y conocimiento necesario en dicha direccién;

IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener cargo politico o partidista;
V1. Tener habilidades de comunicacion y tiempo disponible;

VII. No estar inhabilitada/o para desempefarse en la administracién pablica; y
VIIL. Tener habilidades de liderazgo, integridad y trabajo en equipo.

Articulo 40.- La/el titular de la Direccion de Servicios Generales tendra las
atribuciones siguientes:

I. Elaborar el programa operativo anual (POA), con base en los requerimientos
plateados por las dependencias y de acuerdo a las disponibilidades presupuestales;
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. lI. Realizar los eventos intemos y externos con 3 dias de anticipacion, para poder
verificar si se cuenta con el mobiliario que solicitan;

_ll.Contratar los servicios de mobiliario requeridos para los eventos que realiza la
administracién municipal, previa autorizacion del inmediato superior jerarquico; -

IV. Coordinar, supervisar y atender los servicios de intendencia, mantenimiento
preventivo y correctivo (percance que tengas las secretarias, direccién y el adificio
del h. ayuntamiento municipal), de acuerdo al presupuesto asignado;

V. Proporcionar el apoyo logistico de los actos y eventos oficiales, asi como
aquellos solicitados y autorizados por la/ el titular de la presidencia municipal;

VL Informar a la/el titular de la subsecretaria de administracién sobre las
irregularidades por accién u omisién del personal adscrito a la direccién, en el W/
gjercicio de sus atribuciones o funciones como servidores publicos.

CAPITULO XIX
DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE
CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL
Articulo 41.- Para ser titular de la Direccion de Capacitacién y Formacion Profesional

se requiere:

I. Ser mexicanalo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles;

{I. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afo antes
de su designacion;

ill.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
Derecho, Administracién o similar, asi como tener practica y conocimientos
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necesarios en dichas materias;

IV. No ser ministro/a de algun culto religioso o tener algtn cargo politico o partidista.

V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 42. La/el titular de la Direccion de Capacitacion y Formacion Profesional

tendra las atribuciones siguientes:

I. Fomentar la capacitacion y actualizacion de las/los servidoras/es publicas/os de la
administracion publica municipal;

Il. Coordinar la implementacién de las conferencias, talleres y demas eventos
dirigidos a la capacitacion de las/los servidoras/es publicas/os;

. Implementar las acciones y estrategias que mejoren la capacitacion desarrollo de
lasflos trabajadoras/es de la administracion publica municipal;

IV. Proporcionar capacitacion de induccion a los estudiantes prestadores de
servicio social y practicas profesionales; y

V. Informar a las/los titulares de la Subsecretaria de Administracién y al Organo de
Control Interno, sobre las irregularidades por accién u omisién del personal adscrito
a la unidad a su cargo, en el ejercicio de sus atribuciones o funciones como
servidoras/es publicas/os.

‘ CAPITULO XX
DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES
DEL TITULAR DE LA COORDINACION DE COMBUSTIBLES

Articulo 43.- Para ser titular de 1a Coordinacién de Combustibles de la Informacion

se requiere:
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I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originaria/o, o estar avecindada/o en el Municipio cuando menos un afio antes
de su designacion;

Ill.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
informatica, ciencias de la informacion o tener practica y conocimientos necesarios
en dicha materia;

IV. No ser ministra/o de algin cuito religioso ni tener algin cargo politico o
partidista;

V. No estar inhabilitada/o para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 44.- L a/el titular de la Coordinacion de Combustibles tendra las atribuciones

siguientes:

I. Administrar, coordinar, dirigir la distribucién y suministros de combustibles a las
unidades automotrices destinadas al servicio publico Municipal que integran el
parque vehicular;

. integrar las bitacoras de control y distribucién de combustibles, debidamente
requisitadas con las caracteristicas de identificacion del parque vehicular, areas de
adscripcion y tipo de unidades;

Il. Solicitar a todos los responsables de las areas administrativas y operativas que
cuenten con unidades vehiculares asignadas, que reciban combustible presenten
informe de actividades desarrolladas, asi como bitacora fotografica que debera
adjuntarse a las facturas para su comprobacion;

V. Vigilar la distribucion de las cantidades autorizadas de combustibles al parque
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vehicular oficial, asi como verificar el odémetro y el medidor de nivel de combustible, f
para un correcto rendimiento de la unidad automotriz. Esto encaminado en la
aplicacion de politicas de transparencia referente al ejercicio de los recursos

publicos;

V. Tramitar la facturacion del consumo de combustibles en el periodo establecido
de acuerdo con el convenio suscrito con el proveedor;

Vi. Vigilary supervisar que las facturas que amparan el consumo de combustible del
periodo, estén debidamente autorizadas y selladas por lasflos Secretarias/os y
Directoras/es de las areas responsables;

V. Verificar que las facturas estén debidamente requisitadas fiscalmente y '
autorizadas, para remitirlas a la direccién de egresos para su programacion y pago
respectivo; y

VIII.  Vigilar constantemente el monto del crédito con el objeto de evitar el corte del
suministro.

CAPITULO XXI
DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA
COORDINACION DE INFORMATICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Articulo 45.- Para ser titular de la Coordinacion de Informatica y Tecnologias de la
Informacion se requiere:

I. Ser mexicanafo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles;

Il. Ser originario o estar avecindado en el Municipio cuando menos un afio antes de
su designacién;
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" Wl.Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
informatica, ciencias de la informacién o tener practica y conocimientos necesarios
en dicha materia;

IV. No ser ministro/a de algan culto religioso ni tener algin cargo politico o partidista,
y

V. No estar inhabilitada/o para desemperiarse en la administracion publica.

Articulo 46.- La/el titular de la Coordinacion de Informatica y Tecnologias de la
Informacién tendra las atribuciones siguientes:

1. Promover e instrumentar los programas y estrategias en tecnologias de
informacién y comunicaciones de las secretarias y unidades administrativas;

Il. Desarrollar, implementar y administrar los sistemas y servicios en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones de las Secretarias y unidades

administrativas;

lll. Establecer los criterios en la materia, conforme a los objetivos de los Planes
Nacional, Estatal y Municipal de Desarrolio;

IV. Proporcionar el soporte técnico y asistencia a usuarios de tecnologias de la
informacion y comunicaciones de las Secretarias y unidades administrativas;

V. Administrar y evaluar la prestacion de los servicios de mantenimiento preventivo
y correctivo de los bienes de tecnologias de informacion y comunicaciones,
establecer los criterios para administrar las licencias de uso de programas de
computo de las secretarias y unidades administrativas, y

Vi. Definir, difundir y vigilar el cumplimiento de las normas, politicas, estandares y
procedimientos de calidad y seguridad de la informacion.
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CAPITULO XN

DE LAS RELACIONES LABORALES
Articulo 49, Las relaciones laborales entre la Secretaria y sus servidoras/es
publicas/os, se regiran por la Ley nimero 248 de Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado de Guerrero, la Ley nimero 51, Estatuto de los Trabajadores al Servicio
del Estado, de los Municipios y de los Organismos Publicos Coordinados
Descentralizados del Estado de Guerrero y demés disposiciones legales aplicables.

Articulo 50. Las violaciones a las disposiciones del presente Reglamento seran
sancionadas, conforme a lo dispuesto por la L.ey del Sistema Estatal Anticorrupcion

de Guerrero, la Ley nimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el

Estado de Guerrero, Ia Ley nimero 760 de Responsabilidades Politica, Civil y Penal TBP»'
de los servidores publicos del rE:s"tado de Guerrero y demas disposiciones legales

aplicables. *

1 TRANSITORIOS

.‘ (1

\
Primero. E! presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion. 3

Segundo. Se abroga el Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Honorable Ayuntamiento de Chilpancingo de los Bravo,
Guerrero, aprobado con anterioridad, asi como todas aquellas disposiciones
administrativas de igual o menor jerarquia que se opongan al presente
ordenamiento.

Tercero. Remitase el presente Reglamento para su publicacién en la Gaceta
Electronica Oficial Municipal.

Cuarto. Dado en la Sala de Cabildos del H. Ayuntamiento de Chilpancingo de los
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Bravo, Guerrero a los veintisiete dias del mes de noviembre del afio dos mil

" veinticinco.

INTEGRANTES DEL H. CABILDO MUNICIPAL:

C. GUSTAVO ALARCON HERRERA.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

C. JACARANDA ARGENTINA SOLIS GUERRERO.
PRIMERA SINDICA PROCURADORA.

C. JONATHAN IBANEZ RIVERA
SEGUNDO SINDICO PROCURADOR.
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C. MARIA ADELA HERRERA DE LA O.
REGIDORA DE DESARROLLO URBANO Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
Y ECOLOGIA.

C. VICTOR HUGO SOTO MARTINEZ.
REGIDOR DE SERVICIOS PUBLICOS.

C. MIRIAM ORTEGA JIMENEZ. \I\}w‘
REGIDORA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO.

C. ERNESTO FRANCO PEREZ
REGIDOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL.

C. DIANA NATIVIDAD CARBAJAL SANCHEZ.
REGIDORA DE GOBERNACION, COMERCIO Y ABASTO.

C. LIZETH GUADALUPE CALVO SOBERANIS.
REGIDORA DE EDUCACION Y CULTURA.

C. PAVEL RAYMUNDO CASARRUBIAS SANCHEZ.
REGIDOR DE HACIENDA.

C. NAHOMY NICOLE CAMBRAY VALDEZ.
REGIDORA DE ASISTENCIA Y BIENESTAR SOCIAL.

C. BLANCA ESTHELA NAVA PERALTA.
REGIDORA DE PARTICIPACION SOCIAL DE LA MUJER.

C. ALEJANDRO ANWAR PERALTA CRUZ.
REGIDOR DE OBRAS PUBLICAS.

C. BEATRIZ ADRIANA MILLAN MORALES.
REGIDORA DE DESARROLLO RURAL.

C. SULI YANET BELLO SUAREZ.
REGIDORA DE SALUD.
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